SLUZBENI GLASNIK

OPSTINE DRVAR"

L lo3-30/p |

GODINAX |

BROJ 10 l

DRVAR, 14.11.2017. godine

OPSTINSKI NAGELNIK

91

Na osnovu ¢lana 15. stav 1. alingja 8.
Zakona o principima lokalne samouprave u
Federaciji Bosne i Hercegovine (,SluZbene novine
Federacije Bosne i Hercegovine", broj: 49/06 i
51/09), Clana 114, stav 3. Zakona o drZavnim
sluzbenicima i namjestenicima u organima drZavne
sluzbe u Hercegbosansko] Zupaniji (‘Narodne
novine Hercegbosanske Zupanije”, broj 1/14 i 5/16),
Clana 44. Uredbe o nalelima za utvrdivanje
unutradnje organizacije organa drZavne sluzbe u
Hercegbosanskoj Zupaniji  (‘Narodne  novine
Hercegbosanske Zupanije’, broj 6/14), &ana 35.
stav 1. Uredbe o poslovima osnovne djelatnosti iz
nadleznosti organa drZavne sluzbe koje obavljaju
drZavni sluZbenici, uslovima za vr3enje tih poslova i
ostvarivanje odredenih prava iz radnog odnosa
(‘Narodne novine Hercegbosanske Zupanije®, broj
6/14), Clana 25. stav 1. Uredbe o dopunskim
poslovima osnovne djelatnosti iz nadleznosti organa
drfavne sluzbe koje obavljaju namjestenici i
poslovima pomoc¢ne djelatnosti koje obavljaju
zaposlenici (‘Narodne novine Hercegbosanske
Zupanije”, broj 6/14) i ¢lana 21. Odluke o organizaciji
i djelokrugu rada Jedinstvenog opétinskog organu
uprave Opstine Drvar ("SluZbeni glasnik Opétine
Drvar ", broj 8/16), nagelnik Opstine Drvar donosi

PRAVILNIK

0 izmjenama i dopunama Pravilnika o
unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih
mjesta Jedinstvenog opstinskog organa uprave
Opstine Drvar

¢lan 1.

U Pravilniku o unutradnjoj organizaciji i
sistematizaciji  radnih  mjesta  Jedinstvenog
opstinskog organa uprave Opstine Drvar (,Sluzbeni
glasnik Opstine Drvar®, broj: 3/17) u ¢&lanu 13. u
tacki a) podtacka 2, mijenja se i glasi:

.2) Uslovi za obavljanje poslova: VSS (VI stepen)
pravnog ili politoloskog smijera ili diploma visokog
obrazovanja |, Il ili lll ciklusa bolonjskog sistema
studiranja (najmanje 240 ECTS bodova) pravnog ili
politoloSkog smjera, polozen struéni ispit, najmanje
5 (pet) godina radnog iskustva u struci i poznavanje
rada na racunaru.”

Glan 2.

(1) U ganu 13. iza tatke c) dodaje se tatka d)
koja glasi
» d) Visi referent za administrativne poslove
Kabineta nac¢elnika

1) Opis poslova:

- Vi8i poslove kancelarijskog i arhivskog poslovanja
za Kabinet nacelnika,

- Uspostavlja, vodi i odrzava evidenciju akata
Opstinskog nacelnika,

- Oblikuje prekucane i umnoZene tekstove za
distribucijui krajnje korisnike,

- UlaZe gotove spise u arhivu i vodi knjigu arhive,

- Vodi evidenciju povjerljive i strogo povjerljive poste
Kabineta nacelnika,

- Vodi evidencije predstavnika medunarodnih i
drugih organizacija, preduzeca, ustanova i drugih
radi prijema kod Nacelnika navodenjem razloga
posjete i dostavlja Sefu Kabineta nacelnika,

- Rukuje i obezbjeduje bezbjednost peéata, Zigova
i Stembilja Opstinskog nacelnika i odgovara za njih,

- Obavljaidruge administrativno - tehniéke poslove
za potrebe Kabineta nadelnika koji se odnose na
njegovo radno mjesto, a odredi ih Sef Kabineta
nacelnika,

2) Visi referent za administrativne poslove
Kabineta nagelnika za svoj rad neposredno
odgovara Sefu Kabineta nagelnika,

3) Uslovi za obavljanje posla: SSS (IV stepen),
ekonomskog smijera ili gimnazija (op3ta, jezika ili
matematicka), poloZen struéni upravni ispit i
najmanje 10 mjeseci radnog iskustva u struci,
poznavanje rada na raéunaru,

4) Vrsta poslova: Poslovi dopunske djelatnosti,

5) Grupa poslova: Administrativno- tehnicki,

6) SloZenost poslova: Djelimi¢no sloZeni,

7) Status izvriioca: Namjestenik,

8) Pozicija radnog mjesta: Visi referent,

9) Broj izvrilaca: 1 (jedan),

10) Osnovni propisi: U obavljanju predvidenih
poslova i zadataka Visi referent primjenjuje
zakonske i podzakonske akte iz oblasti
kancelarijskog poslovanja i arhiviranja, te upravnog
postupka. U svom radu slijedi uputstva Sefa
Kabineta natelnika.”

Clan 3.

U dlanu 14. u tagki f) podtacka 2. mijenja se
i glasi:
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» 2) Uslovi za obavljanje poslova: VSS (vi|
stepen) ekonomskog smijera ili diploma 1, It ili I
ciklusa bolonjskog sistema studiranja (najmanje 180
ECTS bodova) ekonomskog smjera, poloZen strudni
ispit, najmanje jedna (1) godina radnog iskustva u
struct i poznavanje rada na radunaru.*

Clan 4.

(1) U &lanu 16. u tadki b) rijedi: . i radne
adnose” bridu se.

(2} U &lanu 18, u tatki b) u podtacki 1. alineje
1.,12, 13, 14.,15., 16, 17.1 18. bridu se.

¢lan s,

U {lanu 16. u tagki dy, podtaZka 2. mijenja

seiglasi:

»2) Uslovi za obavijanje poslova: VSS (VI stepen)
pravnog, filozofskog, socioloskeg ili politolodkog
smjera ili diploma visokog obrazovanja I, Il ili I}l
ciklusa bolonjskog sistema studiranja (najmanje 240
ECTS bodova) pravnog, filozofskog, socioloskog ili
politoloskog smijera , poloZen strugni ispit, najmanje
1 (jedna) godina radnog iskustva u strug i
poznavanje rada na raéunaru.”

Clan 6.

(1) U dlanu 16. iza tacke b) dodaje se tatka
¢) koja glasi:
.€) Struéni savjetnik za radne odnose i poslove
pravne pomodéi

1) Opis poslova:
- Prali propise iz oblasti radnopravnih odnosa
drzavnih sluZbenika, namjedtenika i zaposlenika,
primjenjuje ih i daje uputstva o primjeni zakona i
drugih propisa,
- Vodi postupke za donosenje pojedinaénih akata
koji se odnose na prava, duZnosti i odgovornosti
sluZbenika i namjestenika iz radnog odnosa ili u vezi
sa radnim odnosima,
- U&estvuje u izradi svih opdtih akata kojima se
regulide oblast radnopravnih odnosa drzavnih
sluzbenika, namjestenika i zaposlenika,
- U€estvuje u pripremi izrade smjernica kadrovske
politike,
- U saradnji s neposrednim rukovodiocima vrii
procienu potrebe profesionalnog  usavr$avanja
drzavnih sluZbenika i namjestenika,
- Obavlja poslove koji se odnose na postupak
edukacije sluzbenika koji organizuje Agencija za
drZavnu sluzbu,
- U saradnji sa neposrednim rukovodiocem
priprema plan koridtenja godisnjih odmora,
- Vodi brigu, kompletira i ¢uva liéne podatke i
dokumente drZavnih sluZbenika, namjedtenika i
zaposlenika,
- UBestvuje u postupku ocjenjivanja rada drZavnih
sluZzbenika i namjestenika,
- Udestvuje u pripremi javnih konkursa, javnih i
internih oglasa,
- Neposredno saraduje sa Agencijom za drZavnu
sluzbu,
- Po potrebi obavija struénu obradu pitanja koja
sluze za fzradu pojedinacnih i opstih akata,

priprema strudna pravna mislienja i objadnjenja 2
primjenu zakona i drugih relevantnih propisa,

- Daje pravne savjete, uputstva i struéna objasnjenja
gradanima i

- Obavlja druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po
nalogu neposrednog rukovodioca.

2) Strudni savjetnik za radne odnose ;
poslove pravne pomodi za svoj rad odgovoran je
pomoéniku opstinskog nacelntka Sluzbe za opsty
upravu i drustvene djeflatnosti.

3) Uslovi za obavljanje poslova: VSS (v||
stepen) ilf diploma visokog obrazovanja |, | ili tre¢eg
ciklusa bolonjskog sistema studiranja (najmanje 240
ECTS bodova} pravni fakultet, poloZen struéni ispit,
najmanje 3 (trf} godine radnog iskustva u strugj |
poznavanje rada na racunaru.

4) Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost,

5} Grupa poslova: Upravno rjeSavanje i
stru€no- operativni,

6) SloZzenost poslova: NajsloZeniji,

7} Status izvr§ioca: drZavni sluzbenik,

8) Pozicija radnog mjesta: Strucni
savjetnik,

9) Broj izvrsilaca: 1 (jedan),

10} Osnovni propisi: Zakon o driavnim
sluZbenicima i namjeétenicima u tijelima drzavne
sluzbe u HBZ sa svim podzakonskim propisima,
Zakon o radu FBiH, Zakon o zadtiti na radu HBZ,
Zakon o zdravstvenom osiguranju FBiM, Zakon o
penzijsko-invalidskom  osiguranju, Zakon o
upravnom postupku i drugi propisi koji su vezani za
obavljanje poslova iz opisa posiova radnog mjesta.

(2) Dosada8nje tacke: c), d), e), f), g), h), ),
j) i k) postaju tacke: d.e), f), @), hy, ib, ), k)i 1).

Clan7.

(1) U &lanu 16. u tatki 1), koja postaje tacka
) iza rijeci: ,Visi referent za prilem podnesaka®,
rijeci: i biratke spiskove® se brigu.

(2) Dosadasnje tacke: m), n), o), p), 1}, s),
1), u} i v) postaju tagke: n), o), p), n), s), t), u), v} iz).

Clan 8.

U Elanu 18. u tacki b) podtacka 2. mijenja
seiglasi:
+2) Uslovi za obavljanje poslova: VSS (VI stepen)
pravnog, ekonomskog ili tehnoloskog smijera ili

diploma visokog obrazovanja I, 1l ili Il ciklusa
bolonjskog sistema studiranja (namjanje 240 ECTS
bodova)} pravnog, ekonomskog ili tehnoloskog

smjera, poloZen strucni ispit, najmanje 3 (tri) godine
radnog iskustva u struci i poznavanje rada na
raéunaru.”

Glan 9.

U &lanu 18. u tacki ¢) podtacka 2. mijenja
se i glasi:
»2) Uslovi za obavljanje poslova: VSS (VI stepen)
pravnog, ekonomskog, masinskog,elekirotehnidkog,
arhitektonskog, - gradevinskog, polioprivrednog,
Sumarskog iff geodetskog smjera ili diploma visokog

obrazovanja I, Il ifi Il cikiusa bolonjskog sistema
studiranja (najmanje 180 ECTS bodova) pravnog,
ekonomskog, masinskog, arhitektonskog,
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gradevinskog, poljopriviednog,  Sumarskog  ili
geodetskog smjera, poloZen strugni ispit, najmanje
1 (jedna) godina radnog iskustva u struci i
poznavanje rada na ratunaru.”

Slan 10.

(1) Clan 28. brise se.

(2) Clanovi: 29., 30., 31., 32, 33., 34., 35,
36.,37.,38., 39,40, 41., 42, 43., 44., 45, 48. | 47,
postaju clanovi: 28., 29., 30, 31., 32,, 33,, 34,, 35.,
36.,37.,38., 39,40, 41., 42, 43., 44, 45. i 46,

Clan 11.

Opétinski nagelnik ¢e najkasnije u roku od
15 dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika
donijeti rfjedenja o postavljenju drzavnih sluzbenika i
rasporedivanju namjestenika koji su zatedeni na
radu u Opétinskom organu uprave na radna mjesta
utvrdena ovim Pravilnkom za koja ispunjavaju
uslove utvrdene ovim Pravilnikom.

Glan 12.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana
od dana objavljivanja u ,SluZbenom glasniku
Opstine Drvar®.

Bosna i Hercegovina OPSTINSKI NACELNIK
Federacija Bosne i Hercegovine Goran Broceta, s.r.
Kanton 10

Opé&tina Devar

Opétinski nadelnik

Broj: 02-05-3709/17
Drvar, 06.11.2017. godine
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SADRZAUJ

OPSTINSKI NAGELNIK
strana

91. PRAVILNIK o izmjenama i dopunama Pravilnika o unufradnjoj organizaciji 1-3

i sistematizaciji radnih mjesta Jedinstvenog organa uprave Opétine Drvar

IZDAVAC: Struéna sluzba Opstinskog vijeéa Drvar, Titova br. 1, telefon: 034/820-163, izlazi u skladu sa
potrebama. Odgovorni urednik: sekretar Opstinskog vijeca. Pretplata se utvrduje godinje i iznosi 100,00
KM, a uplata se vr$i unaprijed na Ziro-radun Opstine Drvar, bioj: 1549995000539591, kod INTESA
SANPAOLO BANKE DRVAR, sa naznakom: Pretplata na ,,Sluzbeni glasnik Opstine Drvar®, §ifra Opstine:
027, vrsta prihoda: 722631

Web izdanje: http://www.opstinadrvar.net




