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Na osnovu &lana 77. i &ana 78, Zakona o
budZzetima u Federaciji Bosne | Hercegovine
(-SluZbene novine Federacije BiH", broj: 102/13,
9/14, 13/14, 8/15, 91/15, 102/15, 104116, 5/18,
11/19 i 99/19), Zakona o radunovodstvu i reviziji u
FBIH (“Slufbene novine Federacije BiH", broj:
15/21) i Zakona o Trezoru U Federaciji BIH
(,SluZbene novine Federacije BiH®, broj; 26/16) i
tackom 1. stav 3, Radunovodstvenih politika za
federalne budfetske korisnike i Trezor (,SluZbene
novine Federacije BiH™, broj: 58/16), &ana 49.
Statuta Opitine Drvar ("SluZbeni glasnik opétine
Drvar” broj 4/12 | na prijediog Sluzbe za privredu,
gnansije i inspekcijske poslove, Opitinski nacelnik
onosi

RACUNOVODSTVENE POLITIKE ZA
JEDINSTVENI ORGAN UPRAVE OPSTINU
DRVAR

DIO PRVI - OPSTE ODREDBE
Clan 1.

(Predmet i primjena RaCunovodstvenih
: politika)

Radunovodstvene politike za jedinstveni organ
uprave  Opstinu  Drvar (u daljem tekstu:
RaCunovodstvene politike), donose se u cilju
Ispunjenja  usiova za osiguranje provodenja
jedinstvanih raduncvodstvenih procedura, koje ne
Smiju odstupiti od zakona drugih propisa i ovih
Radunovodstvenih politika,

Clan 2.
{Zakonska regulativa)

Zakgnska i druga regulativa za donosenje | izvréenje
budZeta i raunovodstvenih postupaka sa javnim
prihadima i rashodima je:

a) Zakon o budZetima u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,Slufbene novine Federacije BiH",

broj: 102/13, 9714, 13/14, 8/15, 91/15, 102/15,
104/16, 5/18, 11/19 i 99/19),

b) Zakon o raCunovodstvu i reviziji u Federaciji
Bosne i Hercegovine (,Slufbene novine Federacije
BiH", broj: 83/09),

d} Zakon o drfavnoj sluzbi u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,Slu¥bene novine Federacije Bosne |
Hercegovine®, broj: 29/03, 23/04, 39/04, 54/04,
67/05, 8/06 i 4/12), -

e) Zakon o namjedtenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene
novine Federacije BiH", broj: 49/05),

f} Uredba o ratunovodstvu buddeta u Federaciji
Bosne i Hercegovine (,Slufbene novine Federacije
BiH", broj: 34/14),

g) Pravilnik o knjigovodstvu budgeta Federaciji
Bosne i Hercegovine (~Sluzbene novine Federacije
BIH", broj: 60/14)

h) Zakon o pripadnosti javnih prihoda u Federaciji
BiH {,SluZzbene novine Federacije BiH", broj: 22/06,
43/08, 22/09, 35/14 i 94/15),

i) VaZedi Pravilnik o naginu uplate javnih prihoda
budZeta | vanbudetskih fondova na teritoriji
Federacije BiH,

3} Uputstvo o izvrdavanju buddeta sa Jedinstvenag
ratuna Trezora (,Slusbene novine Federacije BIH"
broj: 34/16),

POGLAVLIE I,
POSLOVNE KNJIGE
Clan 3.

(Poslovne knjige)

(1) Pravilnikom o knjigovodstvu budeta u Federadiji
Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: Pravilnik o
knjigovodstvu) regulirano je da su poslovne knjige:
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a) Glavna knjiga (knjiga prihoda i primitaka, rashoda
i izdataka, knjiga imovine, obaveza, potrafivanja i
izvora vlasnistva) i

b) pomocne knjige.

(2) Poslovne knjige su jednoobrazne evidencije o
stanju i promjenama na imovini, obavezama,
kapitalu, prihodima i rashodima pravnih lica.

{3) Poslovne knjige vode se za poslovnu godinu i
predstavijaju  osnov  za izradu godiénjih i
polugodignjih finansijskih izviestaja,

{4) Poslovne kniige vode se u skladu sa nacelima
sistema dvojnog knjigovodstva, uvaZavajudi nadela
urednost,  aZurnosti, dokumentovanosti i
vjerodostojnosti.

{5) Poslovne knjige mogu se voditi na slobodnim
listovima, povezane ili prenijeti na neki od
elektronskih medija tako da se po potrebi mogu
odStampati ili prikazati na ekranu.

(6) Poslovanje sa javnim sredstvima podrazumijeva
jednu Glavnu kniigu, koja se vodi iskljuéivo u Sluzbi
za privredu, finansije i inspekciiske poslove.

€lan 4.
{Glavna knjiga)

(1) Glavna knjiga je sistenska knjigovodstvena
evidencljia finansijskih transakcija 1 poslovnih

dogadaja na nivou budfetskih  klasifikacifa:
organizacijske,  ekonomske,  funkcionalne i
fondovske. :

(2) Glavnu knjigu ¢ine konta koja predstavljaju
pozicije sredstava, izvora sredstava, prihoda i
primitaka, rashoda i izdataka.

(3) Glavna knjiga vodi se u Sluzbi za privredu,
finansije i inspekcijske posiove

{4} U Glavnu knjigu podaci se unose vrijednosno, za
razliku od pomacnih knjiga, gdje se unose i podaci
po jedinici mjere, kolicini | vrsti.

€lan 5.
(Pomocne knjige)

(1) Pomocne knjige propisane Pravilnikom o
knjigovodstvu su:

a) knjiga ulaznih faktura (KUF),

b) knjiga izlaznih fakfura (KIF},

c) knjiga (Popis) stalnih sredstava,
d) knjiga blagajne,

&) registar plata.

{2) Osim navedenih pomocnih knjiga koje su
obavezne, mogu se voditt | druge pomotne knjige
¢iji oblik i sadrzaj odreduje sam korisnik.

POGLAVLIE II.
KNJIGOVODSTVENE ISPRAVE
Clan 6.
(Knjigovodstvene isprave)

(1) Knjigovodstvena isprava je pisani dokaz i
memorisani elektronski zapis o nastalom posfovnom
dogadaju, koja je potpisana od strane lica koje je
ovlasteno za sastavljanje i kontrolu knjigovodstvene
isprave, a sluZi kao osnov za knjizenje u poslovnim
knjigama.

(2} Knjigovodstvenom ispravom smatra se i isprava
primljena telefaksom, kopija originalne isprave ili
isprava na elektronskom zapisu ako je na ispravi
navedene mjesto &uvanja originalne isprave,
odnosno razlog upotrebe kopije i ako je potpisana
od lica ovladtenog za zastupanje pravnog lica ili lica
na koje je preneseno oviastenje.

(3) Knjigovodstvena isprava sastavijena kao
elekironski zapis moZe, umjesto potpisa oviastenog
lica koje zastupa pravno lice ili lice na koje je
prenesenc oviastenje, sadrZavati ime i prezime ili
drugu prepoznatljivu oznaku lica ovladtenog za
izdavanje knjigovodstvene isprave ili mora biti
potpisana u skladu sa Zakonom o elekfronskom
potpisu {Sluzbeni glasnik BiH*, broj: 91/06).

(4} Sadriaj knjlgovodstvene isprave mora tacnho i
vierodostojno  prikazivati vrstu, obim i karakter
poslovne promjene.

(5) Vjerodostojnom ispravom se  smatra
knjigovodstvena isprava na osnovu koje trede lice
koje nije uestvovalo u poslovnom dogadaju moze
sigurno i bez ikakvih sumnji utvrditi prirodu i obim
poslovnog dogadaja i da je ovjerena od strane
rukovodioca budZetskog korisnika ili fica koje on
pismeno ovlasti, a ¢ime se ne umanjuje odgovornost
rukovodioca za stvaranje obaveza, kao ni za pravilno
i zakonito evidentiranje poslovnih promjena.
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(6) Urednost podrazumijeva da knjigovodstvene
isprave moraju biti napisane uredno, &itko i jasno i
da nema precrtavanja i dodavanja podataka, te da
sadrZe sve potrebne podatke za knjifenje odredene
transakdije.

Clan 7.
(Ispravke knjigovodstvenih isprava)

(1) Ispravke u knjigovodstvenim ispravama u tekstu
fli brojevima ne smiju se obavljati na nain da
dovedu u sumnju vjerodostojnost knjigovodstvene
isprave.

(2) Ispravku precrtavanjem moZe vrsiti ono lice koje
je izdalo knjigovodstvenu ispravu i koje ¢e ispravku
istovremeno izvrSiti na svim primjercima izdane
knjigovodstvene isprave, §to potvrduje svojim
potpisom, pecatom, uz stavljanie datuma ispravke.

(3) lzuzetsk &ine knjigovodstvene isprave o
novcanim poslovnim dogadajima koje se ne smiju
ispravijati, nego se ponistavaju i izdaju nove.

(4) Knjigovodstvene isprave mogu biti eksterne |
interne prirode i sastavljaju se u potrebnom broju
primjeraka.

Clan 8,

(Kontrola i knjiZenje knjigovodstvene
isprave)

(1) Knjigovodstvena isprava ptije knjizenja mora biti
prekontrolisana | kempletirana.

(2) Ovladtena lica koja sastavljaju i vrde prijem i
kontrolu  knjigovodstvenih  isprava, duina su
potpisanu ispravu i drugu dokumentaciju u vezi sa
nastalom  poslovnom  promjenom  dostaviti
knjigovodstvu odmah po izradi, odnosno prijernu, a
najkasnije u roku od tri dana od dana kada je
poslovna promjena nastala, odnosno u roku od tri
dana od datuma prijema.

(3) Uredno likvidirana i ispravna knjigovodstvena
isprava, iz knjigovodstva proslieduje se na ovjeru
Opstinskom nacelniku ili licu koje on pismeno
ovlasti,

(4} Knjigovodstvena isprava ovjerena od strane
Opétinskog nalefnika ili lica koje on pismeno oviasti
dostavlja se u knjigovodstvo, gdje se elektronskim
putem, saCinjava nalog za knjifenje, a zatim se
proknjiZi u glavnu knjigu.

(5} Prijem ekstarne i interne knjigovodstvene
isprave u racunovodstvo evidentira se kroz Knjigu
primljenih dokumenata.

POGLAVLIE III.

ARHIVIRANIE I CUVANJE POSLOVNIH
KNJIGA ¥ KNJIGOVODSTVENIH ISPRAVA

€lan 9.

(€uvanje poslovnih knjiga i knjigovodstvenih
isprava)

(1) Poslovne knjige i knjigovodstvene isprave
evidentirajuy se | duvaju u skladu sa Uredbom o
racunovodstvu budZeta u Federaciji BiH.

(2) Knjigovodstvena isprava se Cuva u izvornom
materijalnom obliku, u elektronskom zapisu ili na
mikrofilmu, a predstavijaju dokaznu osnovu
poslovnih knjiga.

€lan 10.
{Rokovi za €uvanje)
(1) Trajno se uvaju:

a) platne liste ili analiticke evidencije o
platama u vezi sa placanjem doprinosa,

b) kupoprodajni ugovori po kojima je izvrSeno
sticanje nekretnina,

c) godisnji racunovodstveni abracuni,

d) finansijski izvjestaji,

e) kensolidovani finansijski izvjeStaji,

f) izvjestaji o izvrienoj reviziji i

g) svi interni akti od uticaja na finansijsko
poslovanje.

(2) Deset (10) godina se Euvaju:

a) knjigovodstvena isprave na osnovu kojih su
podact uneseni u glavnu knjigu,

b) godisnji izvjestaji o poslovanju koji se
Suvaju u originalnom obliku nakon isteka
poslovne godine i

c) glavna knjiga.

(3) Sest (6) godina se Euvaju:

a) knjigovodstvene isprave na osnovu kojih su
podaci uneseni u pamacne knjige i

b} pomodne knjige,

(4) Pet (5) godina se Cuvaju isprave platnog
prometa putem ovladtenih finansijskih institucija.
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(6) Rok za Cuvanje knjigovodstvenih isprava i
poslovnih knjiga pocinje tedi zadnjeg dana poslovne
godine na koju se odnose poslovne knjige | u koje
su podaci iz isprava uneseni,

(7) Podaci o poslovnim dogadajima koji se unose i
evidentiraju elektronski, moraju se presnimiti i
€uvati u obliku magnetne trake, diskova, disketa i dr.
Ovi podaci €uvaju se u izvornom obliku, a obaveza
je Cuvati i programsku dokumentaciju (npr. softver,
lozinka) onoliko dugo koliko je propisano za &uvanje
knjigovodstvenih dokumenata.

(8) Glavna knjiga se mora nakon zakljufivanja na
kraju poslovne godine zastititi na nafin da u istoj
nije moguca izmjena pojedinih ili svih njenih dijelova
ili listova i da je istu mogude u svakom trenutku
izlistati na papir | mora se potpisati elektronskim
potpisom u skladu sa Zakonom o elektronskom
potpisu ili se mora izlistati na papir i uvezati na
natin da nije moguéa izmjena pojedinih i svih
njenih dijelova ili listova.

POGLAVLIE 1V.

USKLABIVANIE POSLOVNIH KNJIGA I
INVENTURA

Clan 11.
(Uskladivanje poslovnik knjiga)

(1) Na osnovu Pravilnika o knjigovodstvy, potrebno
je na kraju godine, izvriiti uskladivanje podataka iz
pomocnih knjiga sa podacima u Glavnoj knjizi.

(2) Prije popisa (inventure) i prije sastavijanja
godidnjeg obratuna vréi se obavezno usaglaSavanje
potraZivanja i obaveza na dan 31.12. svake godine.

(3) Za potraZivanja po stanju na dan 31.12. duZniky
se dostavija konfirmacija — izvod otvorenih stavki
(Obrazac 10S5) na usaglaSavanje, na koju je duZnik
du¥an odgovoriti u roku od 8 dana od dana prijema.

Clan 12.
(Popis — inventura)

(1) Opétinski natelnik je duZan donijet! akt kojim ée
propisati organizaciju i tehniku popisa {odredivanje
komisija, nadin i rokove popisa, kao 1 nadin
uskladivanja knjigovodstvenog stanja sa stvarnim
stanjem).

{(2) Popis - inventura se wrdi obavezno jednom
godidnje, sa stanjem na dan 31.12, a moZe se
propisati obaveza popisa u kradim rokovima ili

donijeti odiuka o vanrednom popisu odredenih
bilansnih pozicija.

(3) Redovnim popisom se obuhvata popis stalnih
sredstava u obliku stvari, prava | razgranicenja,
nov&anih sredstava, plemenitih metala, potraZivanja,
zalha i razgraniCenja, kratkorognih i dugoroénih
obaveza i kapitala.

(4) Pored redovnog popisa budZetski korisnici vrde
popis i uskladivanje knjigovodstvenog sa stvarnim
stanjem i prilkom primopredaje  duZnost,
statutarnth promjena i u drugim slucajevima.

(5) BudZetski korisnik duZan je izvr3iti popis tudih
sredstava | to posebno za svako pravno lice kojem
ta imovina pripada i dostaviti im po jedan primjerak
popisnih lista.

(6) Popisna komisija je duzna dostaviti izvjedtaj o
lzvrSenom popisu rukovodiocu budZetskog korisnika
na razmatranje i odlucivanje, najkasnije 15 dana od
dana isteka poslovne - fiskalne godine,

(7) Po lzvrSenom uskladivanju poslovnih knjiga i
zavrsenom popisu budZetski korisnik je obavezan
izvrsiti uskladivanje knjigovodsivenog stanja sa
stvarnim stanjem.

(8) Uskiadivanje se vrii tako Sto se na osnovu
izvieStaja i prijedloga komisije za popis donose
odgovaragjute odluke. Odluke se donose za
likvidiranje | knjiZenje eventualno utvrdenih
manjkova, vidkova, visinu otpisa nenaplativih i
zastarjelh potraZivanja, rashodovanje sredstava i
opreme.

(9) Opstinski nacelnik je oviadten za donoSenje
navedenih odluka, kao i utvrdivanje eventualne
odgovornosti odgornih lica.

{(10) Prema odredbi dana 46. Zakona o budfetima u
Federaciji Bosne | Hercegovine, Opstinski nacelnik,
uz obrazloZeni prijedlog potrodacke jedinice |
popisne komisije, moZe donijeti odluku o otpisu
nenaplativih potraZivanja.

POGLAVLIE YV,
PROCIENIIVANIE BILANSNIH PQZICIJA
€lan 13.

{Procjenjivanje bilansnih pozicija)

Prema cdredbama Uredbe o radunovodstvu budZeta
u Federaciji Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu:
Uredba o radunovodstvy) 1 Pravinka o
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knjigovodstvu budZeta u F BiH, pod procjenjivanjem
bilansnih pozica podrazumijeva se utvrdivanje
vrijednosti  pojedinacnih  bilansnih  pozicija:
sredstava, obaveza, izvora i dr.

Clan 14,
(Bilansna pozicija - stalna sredstva)

(1) Knjizenje i obradun stalne i privremene
materijalne imovine vrdi se po nabavnoj vrijednosti,
§to podrazumijeva njlhovu fakturnu  vrijednost
uvecanu za sve trodkove i izdatke koji su vezani za
tu nabavku do mjesta odredidta koridtenja sredstva.

(2) Pravilnikom o knjigovodstvu pod stalnim
sredstvom smatra se svako pojedinacno sredstvo
koje u cijelosti ostaje u istom obliku duZe od jedne
godine.

(3) Stalna sredstva Cija je pojedinaéna nabavna
vrijednost u trenutku nabavke niZa od 250,00 KM, i
¢iji je vijek upotrebe kradi od godinu dana, otpisuje
se jednokratno.

€lan 15.
(Amortizacija stainih sredstava)

(1) Ispravka vrijednosti stalnih sredstava, bilo da su
u obliku stvari ili materijalnin prava, vrdi se
linearnom metedom indirektno na teret izvora
sredstava. ObraCun amortizacije vrSi se primjenom
minimalnih amortizacijskin stopa iz Nomenklature
sredstava za amortizaciju  (,SluZfbene novine
Federacije BiH®, broj: 2/95), a osnovica za obragun
amortizacije je nabavna vrijednost, odnosno
revalorizovana  vrijednost ili fer procijenjena
vrijednost,

(2} Amortizaciji ne podiijeZu:
a) zemljiste i Sume kao prirodna bogatstva,

b) sredstva u pripremi sve do aktiviranja ili podetka
upotrebe,

c) avansi za nabavku sredstava,

d) sredstva koja su u skladu sa zakonom progladena
spomenicima kulture i istorijskim spomenicima (osim
ako se koriste za obavljanje djelatnosti na osnovu
koje se sticu prihodi),

e} muzejske vrijednosti i umjetnicka djela,

f) javni putevi po osnovu kojih se stidu prihedi,

g) donii sloj kod Zeljeznickih i drugih pruga, puteva,
aerodroma, ulica, trgova, parkova i drugih
izgradenih javnih povrsina, kao i h) tuneli, mostovi.

(3) Stana imovina u obliku udjela, dugoroénih
zajmova 1 vrijednosnih papira koji kotiraju na berzi
iskazuju se po principu nabavne ifi niZe cijene.

(4) Amortizacija se po€inje obrafunavati prvog dana
narednog mjeseca od stavijanja sredstva u
upotrebu, a zavrSava se posljednjim mjesecom u
kojem se izvrdi potpuni otpis, kao | prilikom
rashodovanja, prodaje ili na neki nain ctudenjem
sredstava. '

(5) Jednom ctpisano sredstvo se ne moZe poncvo
procjenjivati 1 stavljati u upotrebu, mada se i dalje
moZe koristiti,

Clan 16.

{Bilansna pozicija - NovEana sredstava,
potraZivanja i obaveze)

(1) Domadi novac u blagajni i na rafunima iskazuje
se u nominalnom iznosu, a strani novac po sradnjem
kursu Centraine banke Bosne I Hercegovine na dan
bilansa.

(2) Ekvivalent gotovine {mjenice, takse, porezne
markice i druge vrijednosnice) iskazuju se po
nominalnoj vrijednosti na dan bilansa.

(3) Bilansne pozicije potrazivanja | obaveze priznaju
se prema iznosima iz kupoprodajnih ugovora ili
druge na zakonu zasnovane dokumentacije (drugi
ugovori, fakture i sl.), te iz potraZivanja | obaveza
koji proistiCu iz zakonskih t drugih osnova.

POGLAVLIE VI.

KNJIGOVODSTVENO EVIDENTIRANIE
IMOVINE, ZALIHA, POTRAZIVANIA,
OBAVEZA, PRTHODA I RASHODA Clan 17.

(Obaveza unosa podataka za knjiZenje)

(1) Sluzba za privredu, finansije i inspekcijske
poslove je obavezna da se prilikom unosa podataka
za knjiZenje pridriava radunovodstvenih nacela. Svi
podaci moraju biti taéni, pouzdani, sveobuhvatni i
uneseni blagovremeno po pajedinatnom iskazivanju
pozicija, u skladu sa Uredbom o rafunovodstvu i
Pravilnikem o knjigovodstvu.

(2) Unos podataka i knjiZenje vr3i se u pomocénim
knjigama i u modul Glavne knjige,
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(3) U Glavnoj knjizi unose se podaci o promjenama
na stalnim sredstvima i fzvorima sredstava, o
tekucim i kapitainim rashodima i izdacima kao i
prihodima i primicima, podaci o potraZivanjima po
osnovu prodaje robe i usluga drugima i druga
potraZivanja, promjene po osnovu zaliha, obaveze i
potraZivanja po osnovu internih transakcija i
potraZivanja za akontacije za sluzbeni put.

Clan 18.

(Priznavanje prihoda i primitaka, rashoda i
izdataka)

(1) Priznavanje prihoda i primitaka, rashoda i
izdataka, sadrzanih u Glavnoj knjizi provodi se
prema racunovodstvenim nadelima modifikovanog
nastanka dogadaja (modifed accrual basis).

(2) U skladu sa ¢lanom 58. Zakona o budZetima u
Federacifi  Bosne | Hercegovine  nadelo
modifikovanog nastanka dogadaja znadi da ée se
sve prispjele obaveze do 31. januara, koje se
odnose na obaveze, odnosno trofkove nastale u
prethodnoj godini, knjifiti pod 31.12. prethodne
godine.

(3) Prihodi koji su evidentirani u izvodu banke pod
3L.12. smatraju se prihodima te fiskalne godine u
skladu sa &lanom 76. Zakona o budfetima, prema
kojem se prihodi priznaju kad su mjerljivi i
raspoloZivi.

Clan 19.
(Sistem Glavne knjige)

(1) Sistem Glavne knjige osigurava evidenciju svih
postovnih dogadaja u skladu sa kentnim planom i na
nivou propisanih  klasifikacija  (organizacijska,
funkcionalna, ekonomska i fondovska / izvori
sredstava), kao i izradu finansijskih izvieStaja. Sve
ove Kasifikaclje su sastavni dio Pravilnkka o©
knjigovodstvu.

DXO DRUGI - PRIMIENA KONTNOG PLANA
Clan 20.
(Struktura Kontnog plana)
(1) U cilju jedinstvenog evidentiranja sredstava,
izvora, rashoda i izdataka, prihoda i primitaka,

potraZivanja, zaliha | obaveza, budZetski korisnik je
duZan da primjenjuje Kontni plan.

(2) Kontni plan se sastoji od 10 klasa (od 0 do '9).

(3) Klasa 0 slufi za evidentiranje transakcija po

~osnovu promjena i stanja stalnih sredstava.

{4) U klasi 1 evidentiraju se promiene u novéanim
sredstvima, kratkoroCna potrazivanja i razgranidenja.
(5) Na kontima klase 2 knjiZe se zalihe materijala i
prolzvoda, sitan inventar na zalihi i u upotrebi.

(6) Kiasa 3 sluZi za evidentiranje kratkorotnih
chaveza i razgraniéenja (do godinu dana).

(7) U klasi 4 evidentiraju se dugorotne cbaveze.
(8) U klasi 5 evidentiraju se izvori stalnih sredstava.

(9) Klasa 6 sluZi za evidentiranje rashoda koji se
planiraju godisnjim i operativnim budZetima.

(10} Na Klasi 7 evidentiraju se svi prihodi,

(11) Klasa 8 sluzi za evidentiranje kapitalnih
primitaka i izdataka. Pozicije primitaka | izdataka
planiraju se u budZetima i njihov saldo se na kraju
godine zatvara preko konta 551111, zajedno sa
kontima klase 61 7.

(12) Kasa 9 sluifi za evidentiranje poslovnih
dogadaja koji nemaju neposrednog uticaja na
sredstva i izvore sredstava, ve¢ samo otvaraju
moguénost za takve uticaje u buduénesti,

POGLAVLIE 1.
KLASA 0 - STALNA SREDSTVA
Clan 21.
(Stalna sredstva)

Stalna sredstva mogu biti u obliku stvari, prava i
razgranicenja.

Clan 22.

(Struktura glavne kategorije 01 - Stalna
sredstva)

(1) 011100 — Zemljiste, Sume i viSegodisnji zasadi.
Ova imovina je izuzeta iz obaveze obradunavanja
amortizacije zbog njene frajnosti koja se ne moZe
vremenski ograniciti, te je stopa amortizacije prema
Nomenklaturi sredstava za amortizaciju 0 {nufa) %.

(2) 011200 — Gradevine. U grupi stalnih sredstava
znadajno mjesto pripada gradevinama
(gradevinskim  objektima) iz razloga njihove
vrijednosti i dugotrajnostl. U ovu grupu stalnih
materijalnin sredstava svrstavaju se zgrade, stanovi
i ostali objekti.
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(3) 011300 - Oprema:

a) Kancelarijska oprema,

b} Prijevozna oprema,

€) Oprema za obrazovanje i kultury,
d) Elektronska i fotografska oprema,
e) Medicinska i laboratorijska oprema,
f) Masine, uredaji i alati,

g) Fiksna oprema,

h) Specijalna oprema |

{ 1} Ugostiteliska oprema.

(4) 011400 - Ostala staina sredstva. U ovu grupu
svrstane su robne rezerve, Zivotinje i biljke.

(5) 011500 - Stalna sredstva u obliku . prava
(nematerijalna staina sredstva).

a) Materijalna prava,
b) Osnivacka ulaganja |
c) Ostala stalna sredstva u obliku prava.
{6) 011600 ~ Sredstva u priprem|.
a) Gradevine u izgradniji,
b} Oprema u pripremi,
(7) 011700 - Sredstva van upotrebe.
a) Sredstva privremeno van upotrebe,
b) Oprema van upotre'be i
C) Sredstva trajno van upotrebe.
(8) 011900 - Ispravka vrijednosti stalnih sredstava
a) Ostali gradevinski objekti i drugi objekti,
b) Oprema i
c) Stalna sredstva u obliku prava.
Clan 23,

(Struktura glavne kategorije 02 - Dugoroéni
plasmani)

(1) 021100 — Pozajmljivanie i ude3te u zemji.

a) Pozajmljivanje drugim nivoima vlasti,

b) Pozajmljivanje pojedincima |  neprofitnim
organizacijama,

c} Pozajmljivanje javnim preduzeéima,
d) Ucesce u akcijama javnih preduzeca,

e) Ulelle u akcjama privatnih preduzeta |
zajednickih ulaganja i

f) Ostala domaca pozajmljivanja.
(2) 021200 ~ Pozajmljivanje u inostranstvo,
(3) 022100 - Dugoroéni depoziti,

(4) 023100 - UloZena sredstva u banke i druge
finansijske organizacije,

(5) 024100 — Ostali dugorocni plasmani,

(6) 029100 - Ispravka vrijednosti dugoroénih
plasmana,

a) Ispravka vrijednosti dugoroénih pozajmljivanja |
ucedca u akcijama,

b) Ispravia vrijednosti dugoroénih depozita i

¢} Ispravka vrijednosti uloZenih sredstava u banke |
druge finansijske organizacije.

Clan 24.

(Struktura glavne kategorije 03 - Vrijednosni
papiri)

(1) 031100 — Akcije,

(2) 031200 — Obveznice,
(3) 031300 — Ostali vrijednosni papiri,

(4) 031900 - Ispravka vrijednosti.

Clan 25.

(Struktura glavne kategorije 09 — Dugorona
razgranicenja)

(1) 091100 — Razgranideni prihodi,
(2) 052100 — Razgranideni rashodi,

(3) 093100 — Ostala dugoroZna razgraniéenja.
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Clan 26.
(Nabavka stalnih sredstava)

(1) Nabavka stalnih sredstava moZe se wvriiti:
kupovinom, rekonstrukcijom, adaptacijom, viastitom
izgradnjom i putem donaciia. '

(2) Kada se planira nabavka stalnih sredstava, u
budfetu mora biti planiran odgovarajuéi iznos
izdataka na glavnoj kategoriji 820000 - Kapitalni
izdaci, iz razloga $to ¢e nabavka proizvesti obaveze
koje se moraju izmiriti u novéanom obliku.

(3) Odluku o nabavci ili ulaganju u stalna sredstva
donosi Opstinski nadelnik.

(4) Za rashodovanje stalnih sredstava na prijediog
popisne komisije odluku donosi Optinski nacelnik,

(5) Odluku o prodaji, zamjeni, stalnih sredstava
donosi, na prijedlog Opstinskog nacelnika, Opétinsko
vijece.

(6) Nabavka stalnog sredstva obavezno se vréi u
skladu sa Zakonom o javnim nabavkama Bosne i
Hercegovine, a u okviru bud¥etom utvrdenog plana
nabavke stalnih sredstava.

(7) Evidentiranje stanja i promjena stalnih sredstava
vrsi se i u pomoénoj knjizi | Glavnoj knjizi.

Clan 27.

(Nabavka stalnih sredstava, kad su sredstva
planirana u budZetu)

(1) Opétinski naéelnik, na osnovu odiuke i
provedenih procedura iz Zakona o javnim
nabavkama Bosne i Hercegovine, potpisuje
dobavljalu narudZbenicu.

(2) Nakon izvr¥ene kontrole | ovjeravanja iste (kako
je utvrdeno Clanom 8. ove Radunovodstvene
poliike), knjizenje fakture wr§i se, tako %o se
zaduZuje odgovarajuéi analiticki konto (zavisno od
vrste nabavljenog stalnog sredstva) iz glavne
kategorije 820000 - Kapitalni izdaci, a odobrava
odgovarajuéi analiticki konto iz glavne kategorije
310000 ~ Kratkorofne tekuée obaveze.

{(3) Na osnovu podataka iz fakture, Slufba za
privredu, finansije i inspekcijske poslove, duZna je
odmah po prijemu fakture nakon izvriene kontrole,
izvrSiti knjizenje nabavke stalnog sredstva u modulu
Glavne knjige, tako Sto ée zaduditi odgovarajudi
analiticki konto iz glavne grupe 011600 - Stalna

sredstva u pripremi, a odobriti konto 511111 - Tzvori
stainih sredstava.

(4) Nakon evidentiranja svih rashoda i izdataka
vezanih za tu nabavku, stalno sredstvo se stavija u
upotrebu zaduZenjem odgovarajuéeg analitikog
konta ilase 0, a odobrenjem glavne grupe 011600 -
Stalna sredstva u pripremi.

(5) Stalna sredstva u obliku stvari i prava nabavijena
iz donacfa knjiZe se u Modulu Glavne knjige,
zaduZenjem odgovarajuéeg analititkog konta iz
klase 0 - Staina sredstva i odobrenjem konta
511111- Izvori stalnih sredstava.

(6) Evidentiranje doniranih stalnih sredstava vrsi se

na osnovu primijene dokumentacije od donatora ili
procijenjene fer vrijednosti, u skladu sa Pravilnikom
o knjigovodstvu.

Clan 28.

(Knjizenje stalnih materijalnih sredstava u
pripremi i izgradnji)

(1) U skladu s Pravilnikom o knjigovodstvu budZeta
u F BiH, na kontima glavne grupe 011600 -
Sredstava u pripremi, evidentiraju se investicije u
toku, odnosno ulaganja @ nabavku stalnih
sredstava, kao i dati avansi za nabavku ili izgradniju
stalnih sredstava.

(2) Kad se radi o sredstvima u izgradnji, izvodad
radova, u skladu sa ugovorom i dinamikom
izgradnje ispostavlia kupcu privremene situacije za
izvrdeni dio radova. Po zawrSetku izgradnje,
ispostaviia se  konafna situaciia na  ukupnu
vrijednost radova. Na konaCnoj situaciji unosi se
obraun za izvrSene radove za koje su bile
ispostavljiene prethodne privremene  sitvacije, |
koliko radova ostaje za obradun po konaénoj
situaciji.

(3) Priviemene situacije | konaéna situacija
zamjenjuju u knjigovodstvenom smisiu fakturu kao
dokument za knjiZenje.

(4) Izdatke nastale po ovom osnovu knjizi se na
teret odgovarajuceg analititkog konta iz glavne
kategorije 820000 - Kapitalni izdaci, u korist konta
glavne kategorije 310000 - Kratkorofne tekude
obaveze. Istovremeno, za vrijednost izgradenog
objekta po situaciji (priviemena ili konatna) u
modulu Glavne knjige zadufuje se odgovarajudi
analiti€ki konto iz glavne grupe 011600 — Sredstva u
pripremi, a odobrava konto 511111 - Izvori stalnih
sredstava.
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{5) Ukoliko je za ulaganja u nabavku stalnih
sredstava ili za njihovu fzgradnju dat avans (Sto
mora biti regulisano ugovorom o izgradnii), tada se
knjizenje vri tako §to se odobrava konto 391293 -
Obaveze za avans, a zaduZuje konto 131112 -
Avansi,

(6) Po izvrSenom placanju avansa zadufuie se konto
391293 — Obaveze za avans, a odobrava konto
111111 - Ziroralun.

(7} Po prijemu privremene situacije koja zamjenjuie
fakturu, unosi se situacija kao standardna faktura,
gdje se u obavezama odobrava konto iz glavne
kategorije 310000 - Kratkorotne tekuce obaveze, a
zaduZuje odgovarajuéi konto iz glavne kategon}e
820000 - Kapitaini izdaci.

(8) Sve privremene situacije, pa i konaéna, unose se
u sistemn kao standardne fakture,

(9) Ukoliko je prethodno izvréeno avansno pladanje
po privremenoj situaciji, onda se softverski zatvara
konto 131112 - Avansi i evidentira smanjenje
obaveza prema dobavljadu, knjifenjem na dugovnu
stranu konta iz glavne kategorije 310000 -
Kratkorotne tekuce obaveze, za iznos datog avansa.

(10) Za placene avanse, ako se nisu primile fakture -
situacije i nisu teretili rashode i izdatke do kraja
fiskalne godine, duZni su u budfetu za narednu
fiskalnu godinu planirati sredstva za ove namjene na
adredenim kontima,

(11} Na kontima glavne grupe 011600 — Sredstva u
pripremi knjiZe se i svi drugi troSkovi | izdaci koji
nastanu i vezani su za tu nabavku, odnosno
izgradnju do momenta zavrSetka izgradnje |
stavljanja sredstva u upotrebu.

(12) Kad je sredstvo izgradeno, odnosno nabavijeno
i dovedeno do stepena potpune zavrienosti, saldo
na ovom kontu se zatvara sa edgovarajucim kontom
fz klase 0 - Stalna sredstva u upotrebi, po vrstama
stalnii sredstava (oprema, zgrade itd).

Clan 29.
(Rekonstrukcija i adaptacija)

(1) Pojam rekonstrukcije ili adaptacije predstavija
investiciju u stalna sredstva kojima se povedava
predvideni vijek trajanja, wrsi povecanje kapaciteta
ili drugo.

(2) Sa stanoviSta knjigovodstva rekonstrukcijom i
adaptacijom povecava se vrijednost stalnog sredstva
i produZava vijek trajanja.

{3) KnjiZenja su u ovom sludaju ista kao kod
izgradnje objekata | nabavke stalnog sredstva.

€lan 30.
(Stalna sredstva van upotrebe)

(1) Stalna sredstva koja se privremeno ili traino ne
koriste i koja se privremeno ili trajno nalaze van
funkcije evidentiraju se na kontima glavne grupe
011700 - Sredstva van upotrebe,

(2) Prilikom isknjifavanja, odnosno prijenosa
vrijednosti stainib sredstava stavijenih van upotrebe,
treba vodti racuna da se na ovu grupu konta
prenosi nabavna vrijednost stalnog sredstva, a
ispravka wrijednosti tog stalnog sredstva ostaje na
onim kontima ispravke vrijednosti na kojima je i do
tada evidentirana.

€lan 31.
{Prodaja stalnih sredstava)

(1) Stalna sredstva se mogu prodati samo na
osnovu odluke koju donosi Opétinske vijefe a.na
prijedlog Opétinskog nadelnika.

(2) Prodaja stalnog sredstva evidentira se, na
osnovu fakture ispostavijene kupcu, kao
potraZivanja od kupca.

(3) Faktura se knjiZi zaduZenjem konta 131111 -
PotraZivanje od kupaca, a odobrenjem konta
511121 - Primici od prodaje stalnih sredstava.

{4) Nakon toga se vr3i Isknjizavanje stalnog sredstva
tako &to se zaduZuje konto iz glavne grupe 011900
— Ispravka vrijednosti stalnih sredstava, za iznos
otpisane wrijednosti i konto 511111 - Izvori stalnih
sredstava, za iznos neotpisane - sadaSnje
viljednost, a odobrava odgovarajud konto iz

potkategorije 011000 - Stalna sredstva, za iznos
nabavne vrijednosti.

(5) Uplata od prodaje stalnih sredstava vrdi se na
transakcijski radun Opétine Drvar, a knjiZzi se na
teret konta 111111 — Transakcijski radun, a u korist
odgovarajuteg konta iz glavne grupe 811100 -
Primici od prodaje stalnih sredstava, nakon fega se
zatvara potraZivanje, knjiZenjem na teret konta
511121 -~ Primici od prodaje stalnih sredstava, u
korist konta 131111 - PotraZivanja od kupaca.

(6) Eventuaini trokovi vezani za prodaju stalnog
sredstva evidentiraju se na teret konta 613991 -
Ostale nespomenute usluge i dad?bine, a u korist
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konta iz glavne kategorije 310000 - Kratkorotne
tekuce obaveze,

€lan 32,
(Rashodovanje stalnih sredstava)

(1) Staina sredstva se mogu rashodovati samo na
osnovu  plsmene odluke koju donosi Opéstinski
nafelnik, u skladu sa odredbama ,Pravilnika o
kriterijima razvrstavanja sredstva u stalna sredstva,
o kriterijima za rashodovanje, otpis, knjiZenje
viskova i manjkova stalnih sredstava i otpis
potrazivanja®,

(2) Rashodovanje se vrél u skladu sa &anom 1314,
Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji
Bosne i Hercegovine (,SluZbene novine Federacije
BiH", broj: 35/05) kojim je regulisanc da se
pokretna stvar ili oprema moZe rashodovati, ako je
uslied dotrajalosti i drugih uzroka postala
neupotrebijiva, a ne moZe se popraviti.

(3) Prilikom rashodovanja stalnog sredstva potrebno
je izvrditi preknjizavanje tog sredstva iz
potkategorije 011000 - Stalna sredstva na
odgovarajuci konto glavne grupe 011700 — Sredstva
van upotrebe, za nabavnu vrijednost.

(4) Opstinski nacelnik, donosi rieSenje o imenovanju
Komisije za rashodovanje stalnog sredstva, &iji je
zadatak da predioZi nacin rashodovanja tog sredstva
(unidtenje, prodaja otpada, poklon), nakon Cega na
prijediog Komisije za rashodovanje stalnog sredstva,
donosi odgovarajuéu odiuku (o unidtenju, prodajt
otpada, poklonuy).

(5) Nakon $to se izvrsi unidtenje (prodaja otpada ili
poklanjanje), Komisija sainjava zapisnik i jedan
primjerak dostavija radunovodstvu, kao dokument
na osnovt kojeg se wrdi isknjiZavanje stalnog
sredstva iz knjigovodstva.

(6) Isknjizavanje stalnog sredstava iz knjigovodstva
vrdi se zaduZivanjem odgovarajuceg konta glavne
grupe 0119 — Ispravka vrijednosti stalnih sredstava;
za otpisanu vrijednost i odobravanjem konto glavne
grupe 011700 - Sredstva van upotrebe, za nabavnu
vrijednost i konto 511111 ~ Izvori stalnih sredstava,
za iznos neotpisane - sadaénje vrijednosti

(7} Eventualni troSkovi vezani za rashodovanje
stalnog sredstva evidentiraju se na teret konta
613991 - Ostale nespomenute usluge i dadzbine, a
u korist 310000 - Kratkoroéne tekuée obaveze.

(8) Ukoliko Komisifa za rashodovanje utvrdi i
predloZi da se rashodovano sredstvo moZe prodati

kao otpad i nakon provedenih procedura za prodaju,
a na osnovu Iispostavljene fakture kupcu za prodati
otpad, knjiZi se potraZivanje na teret konta 131111
— PotraZivanje od kupaca, a u korist konta 391191 -
Razgranifeni ostali prihodi. Prihodi  ostvareni
prodajom otpada uplacuju se na transakcijski raun
Opétine Drvar, sa oznakom vrste prinoda 722791 -
Ostale neplanirane uplate, nakon éega se zatvara
potrazivanje i to knjizenjem na teret konta 301191 -
razgranifeni ostali prihodi, u korist 131111 -
PotraZivanja od kupaca.

Clan 33.

{Evidentiranje Stete na stalnim sredstvima i
‘ izmirenje iste)

(1) Stalna sredstva koja imaju veliku vrijednost
mogu- se osigurati kod osiguravajudih drustava i u
svom budZetu planirati odredeni iznos sredstava na
rashodovnoj strani, kao trodak za ove namjene.

(2) Nastala $tetu na stalnom sredstvu se prijavijuje
osiguravajudem drustvu kod kojeg je stalno sredstvo
osigurano.

{3) Na osnovu utvrdene visine nastale Stete, od
strane osiguravajueg drustva, Opétinski nadelnik
donosi Odlukue o knjiZzenju promjena na stalnim
sredstvima.

(4) Na asnovu odluke, vrdi se knjiZenje, tako to se
zaduZuje odgovarajudi analiticki konto u klasi 0, sa
predznakom minus (-), a odobrava konto 511111 -
Tzvori stalnih sredstava, sa predznakom minus (-) za
iznos po odluci.

(5) MoZe se dogovoriti sa osiguravajuéim drudtvom
da se naknada Stete izvrSi na nadin da:

a) osiguravajuce drustvo plati fakturu za saniranje
nastale ftete, ili -

b) osiguravajuée drudtvo uplati procijenjeni iznos
Stete na rafun budZetskog korisnika, a korisnik
sanira Stetu.

(6) U slu€aju da korisnik sam sanira $tetu, duZan je
postupiti u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama
Bosne i Hercegovine.

Clan 34.

(Osiguravajuce drugtvo plaéa fakturu za
saniranje tete)
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{1) Nakon &to se izvi§l saniranje Stete i pribavi
dokaz o placanju potrebno je izvrSiti komiskjski
prijem i sastaviti zapisnik o saniranju Stete.

(2) Zapisnik je dokument za knjifenje sanirane
Stete, tako 3to de budZetski korisnik za procijenjeni
iznos Stete zaduZiti odgovarajuéi anafiticki konto iz
Klase 0, a odobriti konto 511111- Izvori stalnih
sredstava.

€lan 35.

(Budzetski korisnik organizira saniranje Stete,
a procijenjeni iznos Stete odgovara visini
fakture dobavljaca koji vr$i sanaciju)

(1) Za izvrienu sanaciju dobavija¢ budZetskom
korisniku ispostavija fakturu, pri éemu se odobrava
konto iz glavne kategorije 310000 - Kratkorotne
tekuce obaveze, a zadufuje konto 131331 -
Potrazivanja za Stete od osiguravajuéih drudtava.

(2} Po izvriengj uplati za nastalu Stetu od strane
osiguravajuceg drustva, vréi se knjiZenje zaduZenje
konta 111111 — Transakcijskog rauna, a odobrenje
konta 131331 - Potrafivanja za Stete od
osiguravajucih drustava,

(3) Zavrietkom sanaclje 3tete bud¥etski korisnik
unosi nalog kojim zaduZuje odgovarajud analfiticki
konto klase 0, a odobrava konto 511111 - Izvori
stalnih sredstava, za iznos fakture.

Clan 36.

{BudZetski korisnik organizuje saniranje
Stete, a procijenjeni iznos $tete manji je od
visine fakture dobavljaca koji vri sanaciju)

(1) BudZetski korisnik po prijemu fakture za sanaciju
od dobavljala vr3i slijedede knijifenje: odobrava
konto iz glavne kategorije 310000 - Kratkoroéne
tekuce obaveze za iznos fakture, a zaduZuje konto
131331 - PotraZivanja za Stete od osiguravajudih
drutava, za procijenjeni iznos tete po zapisniku, |
za razliku zaduZuje odgovarajuéi konto glavne grupe
613700 - Izdaci za tekuée odrZavanje.

(2) Prijem nov€anih sredstava za nastalu $tetu kniii
se na nadin opisan u stavu 2, &lana 35. ovih
Ratunovodstvenih politika.

(3) BudZetski korisnik unosi nalog kojim zaduZuje
odgovarajuci -analiticki konto klase 0, a odobrava
konto 511111 — Izvori stalnih sredstava, za iznos
doznagenih sredstava po zapisniku.

Clan 37.

{Budzetski korisnik organizira saniranje tete,
a procijenjeni iznos Stete vedi je od visine
fakture dobavlja&a koji vr3i sanaciju)

(1) Budzetski korisnik po prijemu fakture za sanaciju
od dobavijata wrdi slijedeée knjifenje: odobrava
konto iz glavne kategorije 310000 - Kratkorotne
tekuce obaveze za iznos fakture i odobrava konto
191111 - Nefakturisani ili nenaplaceni prihodi za
iznos razlike, a zaduZuje konto 131331 -
PotraZivanja za Stete od osiguravajuéih drugtava za
iznos procijenjene Stete.

(2) BudZetski korisnik unosi nalog kojim zaduZuje
odgovarajuéi analiticki konto klase 0, a odobrava
konto 511111 - Izvort stalnih sredstava za iznos
procijenjene Stete po zapisniku.

(3) Po prijemu novéanih sredstava se zaduZuje
konto 111111 - Transakcijski ralun, a odobrava
konto 131331 - PotraZivanja za &ete od
osiguravajucih drudtava. Istovremeno, za razliku
izmedu doznacenih sredstava i fakture dobavijada,
zaduzuje se konto 191111 - Nefakturisani ili
nenaplaceni prihodi, a odobrenjem konta 722791 —
Ostale neplanirane uplate.

€lan 38.
(Revalorizacija stalnih sredstva)

(1) Revalorizacija se vrSi u skladu sa Uredbom o
rafunovodstvu i Pravilnikom o knjigovodstvu.

(2) Knjigovodstveni iznos materijalnih  sredstava
obavezno se koriguje ako je inflacija na godidnjem
nivou mijerena rastom cijena viga od 10%.

(3) Revalorizacija se vrSi primjenom kumulativnog
iznosa rasta cijena proizvodala  industrijskih
proizvoda, koje objavijuje Federalni zavod za
statistiku.

(4) Sredstva u pripremi se ne revaloriziraju,

(5) Efekti revalorizacije povecavaju izvore stalnth
sredstava za razliku izmedu rezultata revalorizacije
nabavne wvrilednosti | rezultata revalorizadje
ctpisane vrijednosti,

(6) Revalorizaclia se knjizi tako 3to se povecava
vrijednost stalnih sredstava i njihova ispravka za
iznos revalorizacije, a efekti revalorizacije se
evidentirsju na potraZnoj strani konta 511111 -
Izvori stalnih sredstava.
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€lan 39.
(Amortizacija stalnih sredstva)

Amortizacija stalnih sredstava u skladu sa &anom
15.  Racunovodstvenih  politika, knjizi  se
odobravanjem analitickih konta glavne grupe
011900 - Ispravka vrijednosti, na teret konta
511111 - Izvori stalnih sredstava.

Clan 40.
(Dugoroéni plasmani)

(1) Dugorotni plasmani po kojima se kreditiraju bilo
pravna, bilo fizicka lica odnose se na posebne
ugovore, u kojima se ugovara visina kredita, visina
kamate, dinamika oiplate | iznost pojedinaénih
anuiteta.

(2) Pod dugorofnim plasmanima se smatraju
ulaganja novCanth sredstava na rok duZi od 12

mjeseci | prema Klasifikaciji iz kontnog plana’

chuhvataju:
a) 021000 - Pozajmljivanja i uéea u akcijama,
b) 022000 - Dugoroni depoziti,

¢} 023000 - UloZena sredstva u banke i druge
finansijske organizacije,

d) 024000 - Ostali dugoroéni plasmani,

e} 029000 - Ispravks wrijednosti dugoronih
piasmana. ’

(3) Dugoracni plasmani se moraju planirati u
budZetu na odgovarajucoj poziciji grupe konta
820000 - Kapitalni izdaci. ‘

Clan 41.

(Davanje dugorocne pozajmice i njeno
vraanje)

(1) Na osnovu ugovora o davanju dugoroénih
zajmova wrdl se unos knjiZenjem na ‘teret
odgovarajueg analitickog konta iz potkategorije
822000 - Izdaci za finansijsku imovinu, a u korist
odgovarajuceg analitickog konta iz glavne kategorije
310000 - Kratkoroéne tekuée obaveze,

(2) Po izvrSenom pladanju zatvara se obaveza
knjizenjem na teret odgovarajuéeg analititkog konta
iz glavne kategorije 310000 - Kratkoroéne tekuce
obaveze, a u korist konta 111111 — Transakcijski
raun. (3) Istovremeno sa ovom transakcijom u
Glavnoj knjizi trezora se knjiZi pozajmica tako $to se

zaduZuje odgovarajudi analiticki konto iz glavne
kategorije 020000 - Dugoroéni plasmani, a
odobrava konto 521111 — Ostali izvori sredstava.

(4) Za prispjeli anuitet (anuitete) u fiskalnoj godini,
visi se knjizenje potraZivanja po anuitetu
(anuitetima), zaduZfenjem konta 131113 -
Potrazivanja za prispjele anuitete po datim
dugorofnim zajmovima, za iznos anuiteta, a
odobrenjem odgovarajuéeg analitickog konta iz
potkategorije 020000 - Dugoroéni plasmani, za
iznos rate | odobrenjem konta 191114 -
Razgranifene kamate, za iznos kamate,

{5} Po lzvrienoj uplati anuiteta na transakcljski
rafun u Trezoru se, na osnovu izvoda banke,
zaduZuje konto 111111 - Transakcijski radun, a
odobrava odgovarajuél  analiticki  konto iz
potkategorije 813000 - Primici od finansijske
imovine, za iznos rate i analiticki konto iz glavne
grupe 721300 — Kamate primljene od pozajmica i
ucesca u kapitalu, za iznos kamate.

(6) Zatvaranje potraZivanja za prispjeli anuitet, vrsi
se u Glavnoj knjizi odobrenjem konta 131113 -
Potrazivanja za prispjele anuitete, za iznos anuiteta,
a zaduzenjem analitickog konta 191114 -
Razgranitene kamate, za iznos kamate i zaduZenjem
analitickog konta 521111 — Ostali izvori sredstava,
za iznos rate.

Clan 42.
(Vrijednosni papiri)
(1) U grupu dugorofnih ulaganja svrstavaju se i
vrijednosni papiri pribavljeni u cilju dstvarenja

prihoda u periodu duZem od jedne godine,

(2) Ulaganja u akcije evidentiraju se po kupovnom
kursu, odnosno po trodku kupovine,

{3) Sredstva za ove namjene moraju biti planirana u
budZetu na odgovarajucoj poziciii glavne kategorije
820000- Kapitalni izdaci.

{4) Prema kontnom planu za budZetske korisnike u
okviru glavne grupe konta 03 - Vrijednosni papiri
evidentiraju se:

a) 031111 - Akcijee,

b) 031211 ~ Obveznice,

¢) 031311 ~ Ostali vrijednosni papiri,

d) 031911 - Ispravka vrijednosti vriiednosnih
papira.
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(5) Trodak ulaganja utvrduje se u iznosu ispladenih
izdataka za svako konkretno ulaganje, ukljudujudi
brokerske provizije, honorare, bankarske provizije i
druge naknade i troskove u vezi sa ulaganjem.

(6) Kada je ulaganje steceno u zamjenu za drugu
vrstu sredstva, troSak ulaganja se utvrduje v Visini
fer vrijednosti ulaganja, odnosno nabavljene
imovine,

(7) Od trodka ulaganja odbiti e se dio primljene
kamate od ulaganja kofa je obradunata prije
nabavke ulaganja, kao i dio primljene dividende na
akcije objavijene prije perioda sticanja dobiti.

(8) U slucaju pada vrijednosti dugoroénog ulaganja
na dan bilansiranja i kada se pad vrijednosti, ne
smatra priviemenim, wvrijednost ulaganja se
smanjuje za iznos tog pada vrijednosti.

(9) Kupovina i prodaja vrijednosnih papira vrsi se po
odluci Opétinskog natelnika.

Clan 43.
{Kupovina akcija po nominalnoj vrijednosti)

(1) Na osnovu odiuke, Opstinskog nadelnika o
ulaganju u kupovinu akcija po nominalnoj
vrijednosti, u SluZbi za privredu, finansije |
inspekcijske  poslove  knjiZi  se  zadufivanje
odgovarajueg analitickog konta iz glavne grupe
822400 - Izdaci za kupovinu akcija javih preduzeéa
ili 822500 - lzdaci za kupovinu akcija privatnih
preduzeda 1 udeSte u zajednikim ulaganjima, a
odobrava odgovarajuél analiticki konto iz glavne
kategorije 320000 - Obaveze po osnovu vrijednosnih
papira.

{(2) Nakon izvrienog pladanja te obaveze, a na
osnovu izvoda iz banke, obaveza se zatvara
knjiZenjem na teret konta iz glavne kategorije
320000 - Obaveze po osnovu vrijednosnih papira, a
u korist konta 111111 - Transakeijski radun.

(3) Istovremeno sa ovom transakcijom u Glavnoj
knjizi evidentira se ulaganje u akcije, zaduZenjem
konta 031111 -Akcije, a odobrenjem konta 521111 —
Ostali izvori sredstava.

€lan 44.
{Prodaja akcija po kupovnoj cijeni)
(1) Knjizenje prodaje vréi se u Glavnoj knjizi tako
$to se za iznos prodatih akcija zadu¥i konto 131391

- Ostala potraZivanja, a odobri konto 391191 -
Razgraniceni ostali prihodi.

(2) Istovremeno se u Glavnoj knjizi vrdl knjiZenje,
zaduZenjem konta 521111 — Ostali izvori sredstava,
a odobrenjem konta 031111 - Akcije.

(3) Kupac uplatu vr$i na depozitni radun. Nakon
izvriene uplate, zaduZuje 111111 -Transakcijski
rafun, a odobrava odgovarajudi analiticki konto iz
potkategorije 813400 - Powrat od ufeifa u
dionicama javnih preduzeéa ili 813500 ~Povrat od
uéelfa u dionicama privatnih preduzeda i u
zajednickim ulaganjima.

(4) Istovremeno se u Glavnoj knjizi zatvara
potraZivanje, knjiZenjem na teret konta 391191 -
Razgranifeni ostali prihodi, u korist konta 131391-
Qstala potraZivania.

Clan 45.

{Prodaja akdija po djeni niZoj od kupovne -
diskont)

(1) Akcije ne bi trebalo prodavati po cijeni nizoj od
kupovne, osim u izuzetnim slufajevima, kao &to je
na primjer nedostatak gotovine za hitno kzmirenje
tekucih obaveza i sk

(2) Knjizenje prodatih akcija po cijeni manjoj od
kupovne vrijednosti vrsi se tako 3to se u Glavnoj
knjizi zaduZuje konto 131391 — Ostala potraZivanja,
za iznos koji e biti naplaen, a odobrava konto
391191 - RazgraniCeni ostali prihodi.

(3) Istovremena, zaduZuje se konto 521111 — Ostali
izvori sredstava za iznos kupovne wrijednosti
prodatih akcija, a odobrava se konto 031111 -
Akcije, za isti iznos.

(4) Uptateni iznos za prodate akcije evidentira se
zaduZenjem konta 111111- Transakcijski rafun, a
odobrenjem odgovarajuteg analititkog konta iz
glavne grupe 813400 — Povrat od udedéa u akcijama
javnih preduzecéa ili 813500 — Povrat od ufedta u
akcljama privatnih preduzeéa i u zajednickim
ulaganjima,

(5) Po izvr3enoj uplati u Glavnoj knjizi zatvara se

potraZivanje  zaduZenjem konta 391191 - .

Razgranideni ostali prihodi, a odobrenjem konta
131391-0stala potrazivanja.

Clan 46.
{Prodaja akcija po cljeni vefoj od kupovne

ako je kupovna vrijednost jednaka
nominalnoj)
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(1) Evidentiranje potraZivanja za akcije prodate po
vecoj cijeni, ve¢oj od kupovne vrijednosti, vréi se
tako 5to se u Glavnoj knjizi zaduZuje konto 131391
- Ostala potraZivanja, za iznos koji ¢e biti naplacen,
a odobrava kento 391191 - Razgranifeni ostali
prihodi.

(2) Istovremeno se vrii knjiZenje na teret 521111 -
Ostali izvori sredstava, u korist 031111 - Akcije, za
kupovnu vrijednost dionica.

(3) Po izvr3enoj uplati zaduZuje se konto 111111 —
Transakecijski raun za uplaéeni iznos, a odobrava
odgovarajuéi analiticki konto iz glavne grupe
813400-Povrat od wue3ta uakcijama javnih
preduzeca ifi 813500 — Povrat od ufedta u akcijama
privatnih preduzeéa i u zajednidim ulaganjima za
kupovny vrifednost prodatih akcija i odobrava
odgovarajuci konto iz podgrupe 721440 - Naknade
primljene iz uéeséa u kapitalu javnih preduzeéa ili
721450 — Naknade primijene od uéedéa u kapitalu
privatnih preduzeca i zajednickih ulaganja, za razliku
izmedu kupovne i prodajne cijene prodatih akcija.

(4) Nakon toga se u Glavngj knjizi zatvara
potraZivanje knjiZenjem na teret konta 391191 —
Razgraniceni ostali prihodi, u korist konta 131391 —
Ostala potraZivanja.

Clan 47.
{Nabavka i realizacija obveznica)

(1) Obveznice se evidentiraju po nominalnoj
vrijednosti, a eventualna razlika izmedu manje
platenog iznosa nominalne vrijednosti knji¥ se
preko konta 031911 - Ispravka vrijednosti
obveznica, Ovaj konto se odobrava za dio kupovne
cijene koji vierovatno nede biti naplaéen.

(2) Kamate i slini prilivi proizasli iz ulaganja
smatraju se prihodom jer predstavijaju zaradu od
ulaganja.

€lan 48.
{Dugoro€na razgranitenja)

{1} Prema Pravilniku o knjigovodstvu na kontima
glavne  kategorije 090000 ~  Dugorofna
razgranicenja evidentiraju se razgranideni prihodi i
rashodi, na rok duZi od godine.

{2) Na grupi konta 0921- Razgranifeni rashodi i
0931 - Ostala dugoroéna razgranidenja evidentiraiu
se kamate po dugorofnim kreditima.

(3) Prilikom evidentiranja razgranienja u poslovnim
knjigama treba imati u vidu odredbe Pravilnika o
knjigovodstvu, prema kojoj se i dugorofna i
kratkorofna razgranicenja mogu bilansirati na kraju
godine, samo pod uslovom da je razgranienje u
skladu sa budZetskim planom.

POGLAVLIE I1.

KLASA 1 — GOTOVINA, KRATKOROCNA
POTRAZIVANJIA I RAZGRANICENIA

Clan 49.

(Nov&ana sredstva, kratkorotna potraZivanja
i razgranicenja)

U skladu sa odredbama Pravilnika o knjigovodstvu u
klasi 1 evidentiraju se promjene i stanja na
novéanim sredstvima, kratkorofna potraZivanja i
razgranicenja.

Clan 50.
{Nov&ana sredstva)

(1) Na kontima glavne kategorije 110000 - Nov&ana
sredstva i plemeniti metali vode se efektivni i Ziralni
novac, valute i devize kao i plemeniti metali u skladu
sa nazivima konta.

{2) Na kontima glavne grupe 111100 — Depozitni,
transakcijski i prelaznt raduni vode se Ziralna
sredstva, U ovoj grupi evidentiraju se i sredstva, za
koja je kroz poravnanje utvrdeno da su pogresno
uplacena ili ispladena, kao | radun za poravnanje
internih transakcija preko kojeg se zatvaraju interna
potraZivanja i interne obaveze izmedu budZetskih
korishika istog nivoa vlasti.

Clan 51.

(Blagajna)

(1) U glavnoj grupi 111300 - Blagajna, vode se
gotovinska sredstva koja sluZe budzetskom korisniku
za placanje u gotovini,

{2) Za potrebe blagajne, vrii se podizanje gotovine
fekom.

(3) Visina blagajnickog maksimuma utvrduje se
Odlukom o visini blagajnickog maksimuma, a na
kraju dana u blagajni moZe biti maksimalno
gotovine do iznosa odobrenog blagajniékim
maksimuma.
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Clan 52,
(Ostala novEana i deponovana sredstva)

(1) U glavnoj grupi 111800 — KnjiZe se ostala
nov&ana i deponovana sredstva.

Clan 53.
{Vrijednosni papiri)

(1) U glavnoj kategoriji 120000 ~ Vrijednosni papiri,
knjiZe se vrijednosni papiri koji su po svojoj prirodi
kratkorofni {mjenica i &ek), kao i oni dugoro&ni
papitl koje budZetski korisnik nema namjeru drati
duZe od godine dana.

{2) Pravilnikom o knjigovodstvu utvrdeno je da se
kratkoroéni vrijednosni papiri vode po kupovnom
kursu, a obveznice po nominalnoj vrijednosti, a
odstupanje od nominalne vrijednosti evidentira se

preko konta glavne grupe 121900 - Ispravka
vrijednosti.

€lan 54.
(Kratkorocna potraZivanja)

(1) U okviru glavne kategorije 130000 ~ Kratkoroéna
potraZivanja evidentiraju se potrafivanja sa rokom
dospijeca do 12 mjeseci od: pravnin lica, fizi¢kih lica
i ostala potraZivanja. U okviru ove grupe evidentira
se i ispravka vrijednosti potraZivanja.

(2) Kako je obaveza pradenja naplate potraZivanja
pri potrofactkoj jedinici u okviru budfetskeg
korisnika, u Cijoj su nadleZnosti izdavanje rieSenja
za naknade po osnovu opétinskih propisa, ugovati o
zakupu i drugo, ista je duZna redovno i svakodnevno
pratiti dospjelost svakog potraZivanja.

{3) Po isteku ugovorenog roka za naplatu svakog
pojedinacnog potraZivanja, koji ne moZe biti duZi od
Sest mjesec], nadleZna potro3acka jedinica je dufna
preduzeti sve zakonom propisane radnje za naplatu
istog, a u Glavnoj knjizi potrebno je izvrSiti
preknjizenje tog potraZivanja na sumnjiva i sporna
potraZivanja zaduZenjem konta 131351 - Sumnjiva |
sporna potraZivanja, a odobrenjem konta u okviru
glavne  kategorije 130000 -  Kratkorofna
potraZivanja.

(4) Prilikom popisa potraZivanja, koje se obavezno
vrii na kraju godine sa stanjem na dan 31.12,

popisna komisfja daje prijedlog o otpisu sumnjivog i

spornog potraZivanja. Otpisivanje potraZivanja se ne
moZe izvrSiti bez odobranja Op3tinskog nadelnika.

(5) Prilikom podnoenja zahtjeva za davanje
saglasnosti za otpis potraZivanja potrebno je priloZiti
odgovarajuéu dokumentaciu kojom se potvrduje da
su preduzete sve zakonom predvidene mjere za
naplatu petraZivanja, kao i prijedlog odluke Komisije
0 otpisu potraZivanja, uz obrazloZenje. Ukoliko je
duznik brisan iz sudskog registra, treba priloZiti
sudske dokumente koji to potvrduju.

Clan 55.
(Kratkoro€ni plasmani)

(1) U glavnoj kategoriji 140000 - KratkoroCni
plasmani, vode se kratkorodni plasmani koji se
sastoje od kredita datth pravnim i fizitkim licima,
radnicima, ostali kratkorocni krediti, kao i sumnjiva i
sporna potraZivanja po istima, ostali kratkorotni
plasmani i njihova ispravka vrijednosti.

(2) Obavezno je u budZetu planirati iznos sredstava
koja ¢e se plasirati na kontima glavne kategorije
820000 - Kapitalni izdaci. '

(3) Plasiranje sredstava mora se zasnivati na
ugovoru u kojem ¢e se precizirati iznos kredita,
uslovi koriStenja kredita i rok otplate.

Clan 56.
(KnjiZenje kratkoroénog kredita i plasmana)

(1) KnjiZenje datog kredita ili plasmana vri se tako
8to se za visinu odobrenog kredita ili plasmana po
ugovoru zaduZi odgovarajuéi analiticki konto iz

potkategorije 822000 ~ Izdaci za flnansijsku

imovinu, a odobrava konto 311191 - Ostale
abaveze.

(2} Po izvr8enoj isplati kredita, odnosno prijenosu
sredstava na radun primaoca zatvara se obaveza
knjienjem na teret konta 311191 - Ostale obaveze,
u korist konta 111111- Transakcijski raCun.

{3) Istoviemeno se u Glavnoj knjizi evidentira dati
kredit ili plasman zaduZenjem odgovarajuceg
analitickag konta iz potkategorije 141000 -
Kratkoroénl plasmani za ukupan iznos glavnice, a
odobrava konto 511122 - Raspored vigka prihoda,
za isti iznos.

€lan 57.

{Knjizenje uplata anuiteta kod vracanja
kredita i plasmana)

(1} Za ukupan iznos primljenog anuiteta zaduZuje se
transakcijski radun, a odobrava odgovarajudi
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analiticki konto iz potkategorije 813000 — Primici od
finansijske imovine, za iznos rate i odgovarajudi
analiticki konto iz glavne grupe 721300 — Kamate |
dividende primljene od pozajmica | udeffa u
kapitalu, za iznos kamate.

(2) Istovremeno se wvrSi knjiZenje smanjenja
potrazivanja putem Glavne knjige tako Sto se
zaduZuje konto 511122 - Raspored vika prihoda,
za iznos rate, a odobrava odgovarajudi konto iz
potkategorije 141000 — Kratkorogni plasmani za isti
iznes.

Clan 58.
(Finansijski i obracunski odnosi)

(1) Na kontima glavne kategorije 160000 -
Finansijski i obradunski odnosi sa drugim povezanim
jedinicama  evidentiraju se potraZivanja iz
finansijskih 1 obralunskih odnosa sa drugim
povezanim budZetskim jedinicama.

(2) Na kontima ove glavne kategorije evidentiraju se
obracunski odnosi sa povezanim budZetskim
jedinicama koji su proistekli iz internih poslovnih
odnosa.

(3) Vrijednosno i po vrstama, stanja iskazana na
kontima glavne kategorije 160000 - Finansijski i
obratunski odnosi sa drugim povezanim jedinicama,
kod budetskog korisnika kao potraZivanja, moraju
da odgovaraju sa stanjem iskazanim na kontima
glavne kategorije 360000 - Finansijski i obragunski
odnosi sa drugim povezanim jedinicama, kod druge
budzetske jedinice kao obaveza.

€lan 59.
{Kratkoro€na razgraniéenja)

(1) Na kontima kratkorognih  razgranitenja
evidentiraju se:

a) unaprijed obratunati, a nenapladeni prihodi,
b} unaprijed plateni rashodi.

(2) Knjizenja na kratkoroénim razgranicenjima vrie
se kad se obaveza stvori i plati u jednom
obradunskom periodu, a trofkovi ¢e nastati i
evidentirati se u periodu do 12 mjeseci

(3) Primjer: ako je budZetski korisnik skiopio ugovor
o zakupu poslovnog prostora na godinu dana i u
cijelosti izmirio ugovoreni iznos, u toku obraéunskog
perioda knjizenje se vri na slijededi nadin:

a) za iznos kojl ce evidentirati kao troak do kraja
obrafunskog perioda tereti se konto 613611 ~
Unajmljivanja prostora ili zgrada, a za razliku izmedu
tog iznosa | ukupne obaveze koja se odnosi na
trogkove narednog perioda tereti konto 191219 -
Ostali razgranifeni rashodi, dok se za ukupan iznos
cbaveze po ugovoru odobrava konto iz potkategorije
311000 - Kratkoroéne tekude obaveze,

b) Pladanje obaveza se vrsi u ukupnom iznosu, te se
knjiZzenje wrsi zatvaranjem obaveza, odnosno
zaduZivanjem konta iz potkategorije 311000 -
Kratkorolne tekuce obaveze i odobrenjem konta
111111 - Transakciiski racun.

¢) U narednom obratunskom periodu u skladu sa
dinamikom evidentiranja troska, knjiZenje se vrdi u
Glavnoj knjizl, zaduZenjem konta 613611 -
Unajmijivanje prostora ili zgrada, a odobrenjem
konta 191219 - Ostali razgraniCeni rashodi.

POGLAVLIE III,
KLASA 2 — ZALIHE
Clan 60.
(Zalihe)

(1) U Kasi 2 — Zalihe, evidentiraju se zalihe
materijala i robe, sitni inventar na zalihi i sini
inventar u upctrebi.

(2) Materijal i sitan inventar evidentira se samo
unatar klase 2, u cilju kontrole nad njihovom
upotrebom, cbzirom da se kod nabavke tro3kovi
evidentiraju neposredno na rashode.

(3) Nabavka materijala i sitnog inventara, knjizi se
fako sto se po prijemu fakture od dobavijada, za
ukupan iznos fakture zaduZi odgovarajudi troSkovni
konto, a odobri konto iz potkategorije 311000 -
Kratkoroéne tekuée obaveze, takode se evidentira u
klasi 2 tako 5o se tereti konto zaliha 211100 -
Zalihe materijala, odnosno 221100 - Sitni inventar
na zalihama, u korist konta 2119000 - Ispravka
viijednosti materijala i robe, odnosnc 221900 -
Ispravka vrijednosti sitnog inventara.
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POGLAVLIE IV,

KLASA 3 — KRATKOROCNE OBAVEZE I
RAZGRANICENJA

Clan 61.
{Kratkoroéne ocbaveze)

(1) Kratkorotne obaveze su obaveze sa rokom
dospijeca kradim od jedne godine.

(2} Prema Zakonu o budZetima u Federaciji Bosne i
Hercegovine, budzetski korisnik je samostalan u
stvaranju obaveza do visine sredstava planiranih
budZetom, a odgovornost za stvaranje obaveza je
na rukovodiocu budZetskog korisnika.

(3) Kratkorofne obaveze obuhvataju slijedece
kategorije konta:

a) 310000 - Kratkorocéne tekuée obaveze,

b) 320000 — Obaveze po osnovu vrijednosnih
papira,

¢) 330000 - Kratkorogni krediti | zajmovi,
d) 340000 ~ Obaveze prema radnicima,

e) 360000 - Finansijski i obratunski odnosi sa

drugim povezanim jedinicama i

f) 390000 — Kratkorotna razgranicenja.

Clan 62.
(Kratkoroéne tekuce obaveze)

(1) Na kontima potkategorije 311000 — Kratkorotne
tekuce obaveze, evidentiraju se kratkoroéne
obaveze iz tekuéeg poslovanja prema strukturi
Kontnog plana.

{2) U kratkoroCne tekucde obaveze spadaju:

a) 311100 ~ Kratkoroéne chaveze prema pravnim
licima,

b) 311200 — Kratkorofne obaveze prema fizickim
licima,

¢) 311300 — Obaveze za koriStenje stalne budzZetske
rezerve i

d) 311900 - Ostale kratkorofne obaveze.

Clan 63.
(Obaveze po osnovu vrijednosnih papira)

(1) U potkategoriji 321000 — Obaveze po osnovu
vrijednosnih papira evidentiraju se obaveze na
osnovu vrijednosnih  papira prema nazivima
pojedinih konta sa rokom kradim od jedne gadine.

{2) U ovoj potkategoriji evidentiraju se obaveze po
jzdatim dekovima, mijenicama, obveznicama |
ostalim vrijednosnim papirima, a prema Analititkom
kontnom planu.

Clan 64.
(Kratkoroéni krediti | zajmovi)

(1) U potkategoriji 331000 — Kratkoroéni krediti i
Zajmovi evidentiraju se primljeni finansijski i robni
krediti sa rokom vratanja do jedne goding, kao i
dospjele obaveze po anuitetima dugorocnih kredita.

(2) Krediti iz inostranstva u inostranoj valuti vode se
u KM i bilansiraju se po srednjem kursu Centralne
banke Bosne i Hercegovine.

(3) Za primljeni zajam u devizama daje se
instrukcija banci o konvertovanju deviza u KM.

€lan 65.
{Knjizenje kratkoro&nih kredita)

(1) Knjizenie primljencg kredita vidi se tako &o se,
u modulu Glavne knjige, za ukupan iznos tog kredita
zaduZi depozitni rafun, a odobri odgovarajudi
analitiéki konto iz glavne kategorije 810000 -
Kapitalni primici.

(2) Istovremenc se po tom osnovu evidentira
obaveza za primijeni kredit tako &to se za iznos tog
lredita zaduZi odgovarajuéi analiticki konto iz
podgrupe 511120 ~ Izvori novéanih sredstava, a
odobri odgovarajuéi analiticki konto iz potkategorije
331000 - Kratkorogni krediti i zajmovi.

(3) Uplatiocu kredita se daje instrukcija o uplatnom
racunu na koji ¢e se izvréiti uplata.

(4) Po dospijecu obaveze za plac¢anje (bilo da se radi
o platanju anuiteta ili ukupnog duga) vrsi se
knjiZenje anuiteta koji se knjiZi tako 5to se za 1znos
rate zaduzi odgovarajuéi analiticki konto iz glavne
kategoriie 820000 ~ Kapitalni izdaci, za iznos
kamate, zaduZi odgovarajufi analiticki konto iz
potkategorije 616000 - Izdaci za kamate, a za
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ukupan iznos anuiteta odobri analititko konto iz

glavne kategorije 310000 - Kratkorofne tekude
obaveze,

(5) Platanjem te obaveze dobivanja izvoda od banke
Zatvara se konto iz glavne kategorije 310000 -
Kratkorofne tekucée obaveze.

(6) Nakon toga se putem Glavne knjige vrdi
knjiZenje smanjenja obaveza po kreditu tako &o se
za placeni iznos rate zaduZi odgovarajué analiticki
konto iz potkategorije 331000 — Kratkoroéni krediti |
zajmovi, a odobri odgovarajuéi konto iz podgrupe
511120 - Izvori nov&anih sredstava.

(7) Za iznos otplate primljenog kredita, u budZetu
Opitine Drvar mora se planirati iznos na
odgovarajudm pozicijama glavne kategorije 820000
— Kapitalni izdaci.

(8) Ukoliko je kredit primljen u devizama, mogu se
pojaviti negativne il pozitivne kursne razlike.

(%) U tom sludaju, obavezno je na osnovu kursne
liste, po srednjem kursu Centralne banke Bosne i
Hercegovine fzvrditi obrafun kursnih razlika i za
utvrdene negativne kursne razlike, u Glavnoj knjizi
zaduZiti odgovarajuéi analitiéki konto iz podgrupe
511120 - Izvori novdanih sredstava, a odobriti
odgovarajuéi analiti¢ki konto iz potkategorije 331000
- Kratkorocni krediti i zajmovi u Glavnoj knjizi, prije
platanja.

(10) Unos cbaveze za pladanje anuiteta vrdi se
odobrenjem konta glavne kategorije 310000 -
Kratkorofne tekuée ocbaveze, za iznos anulteta |
kursne razlike, a zaduZenjem odgovarajuéeg konta
iz glavne kategorije 820000 - Kapitalni izdaci za
iznos glavnice, odgovarajuéeg konta glavne
potkategorije 616000 ~ Izdaci za kamate za iznos
kamata i konto 613831 — Izdaci za negativne kursne
razlike, za iznos kursne razlike.

(11) Po izvrSenom pladanju, a na osnovu izvoda
banke zatvara se konto glavne kategorije 310000 -
Kratkoroéne tekuce obaveze.

(12) Nakon toga se putem Glavne knjige wedi
knjizenje smanjenja obaveza po kreditu tako $to se
za placeni iznos rate i kursne razlike zaduFi
odgovarajuéi analitiCki konto iz potkategorije 331000
- Kratkorogni krediti i zajmovi, a odobri odgavarajuéi
konto iz podgrupe 511120 - Izvori novéanih
sredstava,

(13) Kod pozitivnih kursnih razlika, prije unosa
obaveze za platanje anuiteta, u Glavngi knjizi se

zaduZuje odgovarajuéi  analititki  konto iz
potkategorije 331000 — Kratkorocni krediti i zajmovi,
a odobrava konto 191211 - Razgranifene kursne
razlike.

(14) Na kraju godine, prije zakljucnih knjizenja,
ispostaviia se nalog za knjizenje kojim se wrsi
prijenos salda konta 191211 - Razgranicene kursne
razlike na odgovarajud! konto iz podgrupe 511120 —
Izvori novéanih sredstava.

€lan 66.
{Obaveze prema radnicima)

(1) Obaveze prema radnicima su po svojoj prirodi
kratkorotne.

{2) Pod ovim obavezama se podrazumijevaju
obaveze po osnovu plata i naknada plata kao i sve
obaveze prema radnicima koje nemaju karakter
plata.

Clan 67.

(Finansijski i obraéunski odnosi sa drugim
povezanim jedinicama)

(1) Konta u ovoj kategoriji uvijek moraju odgovarati
kontima na kojima je evidentirano potraZivanje iz
internih poslovnih odnosa.

(2) Buduéi da se obaveze | potraZivania po istom
osnovu knjiZze kod dva budzetska korisnika, korisnici
budZeta su obavezni da interne fakture knjize i
meduscbno uskladuju u roku od osam dana od
dana ispostavijanja, odnosno prijema fakture.

€lan 68.
{Kratkoro&na razgraniéenja)

(1) Na kontima glavne kategorije 390000 -
Kratkorotna razgranitenja, vode se unaprijed
naplaceni prihodi po svim osnovama i obra¢unati
nepladeni, odnosno nedospjeli rashodi po svim
osnovama ako se razgranicavaju na rok do godine
dana.

(2) Kratkorotna razgranidenja se sastoje iz slijedecih
glavnih grupa:

(a) 391100 — Razgraniceni prihodi i
(b) 391200 - Razgranieni rashodi,

{c) 991300 - Ostala razgranidenja.
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3) NeutroSena sredstva na kraju godine (namjenska
sredstva i sredstva primljena po osnovu donacija), a
prije izrade zavrSnog obrauna, preknjiZavaju se na
vremenska razgranienja. Knjizenje se vréi u modulu
glavne knjige odobrenjem odgovarajuceg analitickog
konta glavne grupe 391100 — Razgraniéeni prihodi,
uz obavezan unos fonda (izvora sredstava) i
odobrenjem odgovarajuéeg konta kKase 7, sa
predznakom (-). RazgraniCeni prihodi se u narednoj
fiskalnoj godini preknjiZavaju sa konta vremenskih
razgraniéenja na odgovarajudi konto klase 7.

POGLAVLIE V.

KLASA 4 — DUGOROCNE OBAVEZE I
RAZGRANICENIA

Clan 69.
(Dugoroéne obaveze)

(1) Na kontima klase 4 evidentiraju se obaveze koje
dospijevaju u roku duZem od jedne godine.

(2} U skladu sa Pravilnikom o knjigovodstvu, kao
dugorocne obaveze knjigovodstveno se iskazuju i
one obaveze diji je rok kradi od jedne godine, a
izvorno su formirane sa ugovorenim rokom duZim
od godine.

(3 Kratkorofne obaveze po ugovoru o
reprogramiranju  duga mogu se pretvoriti u
dugorone. U tom slufaju, na osnovu takvog
ugovora, chavezno je prethodno isknjiZiti dug sa
konta klase 3 i evidentirati ga na odgovarajuéim
kontima klase 4.

{4) U okviru klase 4 vode se:

a) 410000 — Dugerotni krediti | zajmovi,
b) 420000 - Ostale dugorotne obaveze i
¢} 490000 — Dugorocna razgranienja.

(5) Za dospjele rate kredita u fiskalnoj godini
potrebno je u budZetu planirati odgovarajuéi iznos
sredstava na kontima glavne kategorije 820000 -
Kapitaini izdaci | odgovarajudi iznos za obradunate
kamate na cdgovarajucoj poziciji trodkova.

(6) Kod kredita dobivenih u devizama potrebno je
na odredenoj trodkovnoj poziciji u budZetu planirati i
odgovarajuél iznos sredstava za eventualne kursne
razlike.

{(7) Trezor safinjava amortizacioni plan, koji
ohavezno sadréi podatke o kreditoru, ukupnom
iznosu duga, eventualnom grace periodu, iznosu
rate | kamata.

Clan 70.
(Knjizenje dugoroénih kredita)

{1) Primijeni dugorofni kredit knjiZi se, na osnovu
izvoda banke, zaduZenjem depozitnog rafuna, a
odobrenjem odgovarajuteg analititkog konta iz
glavne kategorije 810000 - Kapitalni primici.

(2) Istovremeno se u Glavnoj knjizi zaduZuje
odgovarajuéi analiticki konto iz podgrupe 511120 —
Izvarl novéanih sredstava, za iznos glavnice kredita i
analiti€ki konto iz glavne grupe 0921 - Razgranieni
rashodi, za obraunate kamate, a odobrava
odgovarajuéi analiticki konto iz glavne kategorije
410000 - Dugorodni krediti i zajmovi u iznosu
primijencg kredita i obraCunatih kamata po kreditu.

{3) Ukoliko umjesto novéanih sredstava, Kreditor
vr§i pladanje direktno dobavljaéu za ispostavljene
fakture za nabavku stalnih sredstavs, provodi se
knjifenje u  Glavnoj  knjizi,  zaduZivanjem
odgovarajueg analitickog konta glavne grupe
511120 - Izvori novfanih sredstava i 0921-
Ragranieni rashodi, za iznos obratunate kamate, a
odobrava odgovarajuéi analiticki konto iz glavne
kategorije 410000 — Dugorotni krediti i zajmovi u
iznosu primijenog kredita i obracunatih kamata.

Clan 71.

(KnjiZenje otplate anuiteta po
dugorotnom kreditu)

(1} Na osnovu podataka iz amortizacionog plana,
Sluzba koja prati dugoroéni kredit i o istom vodi
pomoénu knjigu, sastavlja nalog za plaéanje
anuiteta, kojim se zaduZuje odgovarajuéi analiticki
konto iz glavne kategorije 820000 - Kapitaini izdaci,
za iznos rate i zaduZuje odgovarajuéi analitidki konto
iz potkategorije 616000 - Izdaci za kamate, za iznos
kamate, a odobrava odgovarajué konto iz
potkategorije 331000 - Kratkorogni krediti i zajmovi.

(2) Platanje anuiteta se vrsi i knjiZi se na teret
odgovarajuéeg konta iz potkategorije 331000 -
Kratkorotni krediti i zajmovi, a u korist konta
111111 - Transakcijski racun.

(3) Nakon izvr3enog pladanja, u Glavnoj knjizi se
evidentira otplata glavnice, tako 35to se zaduZi
odgovarajuéi analiticki konto 1z glavne kategorije
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410000 - Dugorolni kredit i zajmovi, za iznos
placene glavnice i kamate, a odobrava odgovarajudi
analiti€ki konto iz podgrupe 511120 - Izvori
novéanih sredstava, za iznos plaéene glavnice i
analiticki konto glavne grupe 0921 - Razgranifeni
rashodi, za iznos pladene kamate,

Clan 72.
(Dugoroéna razgranicenja)

(1) Polazedi od obaveze primiene modificiranog
akrualnog nacela, prihodi se priznaju kad su mjerljivi
i raspolofivi, a rashodi se knjiZe u periodu na koji se
odnose, odnosno, dugorofno se razgranidavaju
placeni trodkovi koji se odnose na period dud od
jedne godine.

{2} Rezervisanja po osnovu rizika 1 obaveza mogu se
vriiti samo ako je to i budZetom predvideno.

POGLAVLIE VI.
KLASA 5 ~ IZVORI STALNIH SREDSTAVA
Clan 73.
(Izvori stalnih sredstava)

(1) Prema Pravilniku o knjigovodstvu, pod izvorima
stalnih sredstava podrazumijevaju se izvori Koji
budZetskom korisniku stoje na raspolaganju
neograniceno {neodredeno) vrljeme, odnosno Koji
nemaju unaprijed utvrden rok dospijeca.

(2) Prema Klasifikaciji iz kontnog plana osnovni
izvori stalnih sredstava budZeta | budZetskih
korisnika prema njihovom porfjeklu mogu biti:

a) 510000 - Izvori stalnih sredstava, koji
predstavijaju sredstva Opstine Drvar, stavijena
na trajno raspolaganje i

b) 520000 - Ostaii izvori sredstava, ulozi i
drugi.

Clan 74.
(Yzvori stalnih sredstava)

(1} U okviru glavne kategorije 510000 — Izvori
stalnih sredstava evidentiraju se:

ay izvori stalnih sredstava (konto 511111), kao
njihova povetanja po osnovu izgradnje,
rekonstrukeije, kupovine ili sticanja na drugi
nadin, odnosno smanjenja po osnovu njihoveg

otpisa (ispravke vrilednosti), rashodovanja,
prodaje ili drugih ctudenja,

b) izvori novéanih sredstava (konta 511121 do

511129}, u vidu primitaka od prodaje stalnih
sredstava, rasporeda viSka prihoda, primljenth
transfera i donacija za kapitalne namjene iz svih
izvora, uzetih 2ajmova i kredita za kapitaine
namjene i ostali primici za kapitalne izdatke) i

¢) izvori ostalth sredstava (konto 511131).

(2} Pravilnik predvida da se u glavnoj grupi 510000
— Izvori stalnih sredstava vode i analititka konta
novcanog | naturalnog dijela stalnih sredstava.

Clan 75.
(Ostali izvori sredstava)

(1) Na kentu 521111 - Ostali izvori sredstava
evidentiraju se stalni izvori po asnovu trajnih uloga
drugih lica, organizacija i subjekata, u sredstvima
svih oblika.

(2) Pored navedenih stalnih izvora na Kkasi 5
evidentiraju se i:

a) izvori sredstava rezervi (glavna kategorija
5300003, kao pesebna kategorija izvora koja se
formira ili putem obaveznih izdvajanja po
zakonu (zakonske rezerve) ili slobodno, na
nadin 1 u iznostma utvrdenim internim aldima.

b) nerasporedeni visak prihoda, odnosno
rashoda (konto 591111).

(3) Knjizenja u okviru klase 5 sadriana su i
objadnjena’ u okviru onih primjera kofi su navedeni
za kapitalne primitke i izdatke (izgradnja, nabavka,
otpis, rashodovanje i prodaja stalnih sredstava,
donacife i =zaduZivanja za kapitalne izdatke,
dugorofni plasmanit i drugo), kao i kod primjera
utvrdivanja, evidentiranja i rasporedivanja raziike
prihoda i rashoda.

POGLAVLIE VII.
KLASA 6 — RASHODI
€lan 76.
(Rashodi)

{1) Na osnovu Zakona o budZetu i Uredbe o
ra€unovadstvu, rashodi se priznaju i
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raéunovodstveno evidentiraju u momentu stvaranja,
tj. u periodu na koji se odnose, bez obzira kada ¢e
obaveze po tim rashodima biti izmirene.

(2) Obaveza budZetskih karisnika je da se prilikom
stvaranja obaveza, odnosno rashoda, pridrZavaju
odobrenog operativnog budZeta.

(3) Sve prispjele fakture-rauni do 31. januara
tekuce godine koje se odnose na obaveze nastale u
prethodnej godini, knjize se pod 31.12. prethodne
godine, odnosno kao trosak prethodne godine.

{4) Prema analitickom kontnom planu za budZet i
budZetske korisnike, rashodi su razvrstani u
slijedede dvije glavne kategorije:

a) 610000 — Tekuéi rashodi,

b) 680000 - Doznake nifim potrodackim
jedinicama i

) 690000- Raspored rashoda.
Clan 77.
(Tekudi rashodi)

{1) Prema vrstama i potkategorijama Kontnog plana
tekudi rashodi cbuhvataju: '

a) 611000 - Plate i naknade trodkova
zaposlenih,

b} 612000 — Doprinosi poslodavca i ostali
doprinosi,

C} 613000 - Tzdaci za materijal, sitni inventar i
usluge, ‘

d) 614000 — Tekudi transferi i drugi tekudi
rashodi,

e} 615000 — Kapitalni transferi,
f) 616000 - Izdaci za kamate,

(2) Kako se iz naziva navedenih konta vidi, u glavnu
kategoriju konta 610000 — Tekuéi rashodi spadaju
oni rashodi koji su nuini za poslovanje |
funkcioniranje budZetskih korisnika.

Clan 78.

{Centralizovani obracun plata i naknada
placa i doprinosi poslodavca i ostali
doprinosi)

(1) Na odgovarajufim analitickim kontima glavne
grupe 611100 - Bruto plate | naknade, 611200 -
Naknade troskova zaposlenih i 612100- Doprinosi
poslodavca planiraju se sredstva za isplatu plata i
naknada plada.

{2) Na niveu Opétine Drvar, obraCun i isplata plata je
centralizovana,

(3) Centralizovani obrafun plate predstavija
pomaoénu knjigue u okviru informacionog sistema.

(4) Ukoliko bi Op3tinabrvar imala budZetske
korisnike, oni bi 1 pomoénim operativiim centrima
unosili podatke u svoju pomodnu  knjigu kroz
poseban informacioni sistem za obrafun i obradu
plata.

(5) U Slubi za privredu, finansije i inspekcijske
poslove se vrii obralun i priprema za isplatu plata |
naknada, uplatu poreza i doprincsa i drugih vrsta
pladanja vezanih za plate i naknade. Takode se vrsi
unos podataka svih vrsta odbitaka zaposlenika
potroZacékih jedinica i bududih budZetskih korisnika.

(6) Za isplatu neto plata i naknada plata, bankama
se prenosi ukupan iznos za ukupan broj zaposlenih
koji u toj band imaju otvorene tekuce racune.

(7) Istoviemeno se bankama dostavljaju spiskovi u
pisanoj i u elektronskaj formi, sa svim podacima o
pojedinatnim platama, naknadama plata i dodatnim
primanjima.

€lan 79.
{Naknade za bolovanje preko 42 dana)

{1) Prilikom obraduna i isplate plata i naknada plata,
kao i bolovanja preko 42 dana tereti se konto
611100 - Bruto plate | naknade plata.

{2) Imajuéi u vidu obavezu kantonalnog Zavoda
zdravstvenog osiguranja za refundiranjem bolovanja
preko 42 dana, isplatene naknade po osnovu
bolovanja preko 42 dana ne predstavijaju rashode
budZetskog korisnika, zato $to de se ti izdaci
budZetskom korisniku refundirati.

(3) Po izwréenoj isplati plata se podnosi pismeni
zahtjev  kantonalnom  Zavodu  zdravstvenog
oslguranja za refundiranje naknada za bolovanje
preko 42 dana.

(4) U navedenom zahtjevu treba naznaditi
napomen:
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a) refundacije naknada za bolovanje preko 42
dana iz prethodnih godina, uplata se vréi na
depozitni rafun, vrsta prihoda 722761 -
Uplacene refundacije bolovanja iz ranijih
godina, sa obaveznom naznakom perioda na
koji se odnoesi,

b) refundacije naknada za bolovanje preko 42
dana iz tekuCeg perioda, uplata se vri na
depozitni ra¢un.

(5) Na osnovu odobrenog i ovierenog zahtjeva od
strane ' Zavoda za zdravstveno osiguranje, koja
pristignu u tekucoj godini i odnosi se na tekuéy
godinu, putem modula Glavne knjige, knji#i se
potraZivanje za bolovanje od Zavoda zdravstvenog
osiguranfa, tako Sto zaduZi odgovarajudi analititki
konto 131343 - PotraZivanje za bolovanje preko 42
dana od Zavoda za zdravstveno osiguranje i zadui
konto 611113 - Naknade za bolovanja preko 42
dana, sa predznakom minus {-).

{6) Ako odobreni i ovjereni zahtjevi od strane
Zavoda za zdravstveno osiguranje pristignu u
tekuéoj godini, a odnose se na potrafivanja iz
prethodne godine, knjiZe se tako %o se zadui
odgovarajuli konto 131343 - PotraZivanje za
bolovanje preko 42 dana od Zavoda za zdravstveno
osiguranje, a odobri konto 391112 — Naplaceni
prihodi za potraZivanja za preko 42 dana od Zavoda
7a zdravstveno osiguranje.

(7) Uplata Zavoda zdravstvenog osiguranja u
tekucoj godini za refundacije bolovanja preko 42
dana za tekudi period, vrii se na depozitni raun, s
tim da se po dobifanju izvoda iz banke kojim se
potvrduje ta transakcija vri zatvaranje potraZivanja.

(8) Uplata Zavoda zdravstvenog osiguranja u
tekucoj godini za refundacije bolovanja preko 42
dana iz prethodnih godina, vr§i se na depozitni
rafun, vrsta prinoda 722761 - Uplaéene refundacije
bolovanja iz ranijih godina, sa obaveznom naznakom
perioda na koji se adnosi, s tim da se po izvrienoj
uplati vréi zatvaranje potraZivanja tako &o se zadufi
konto 391112 ~ Naplaceni prihodi za potraZivanja za
prekoc 42 dana od Zavoda zaz zdravstveno
osiguranje, a odobrl kento 131343 - PotraZivanje za
bolovanje preko 42 dana od Zavoda za zdravstveno
osiguranje.

Clan 80.

{Obracun naknada iz radnog odnosa i po
osnovu radnog odnosa)

(1) Obratun naknada iz radnog odnosa | po osnovu
radnog odnosa wrdi se u skladu sa posebnim
propisima ¢ radu, kolektivnim ugovorima i
pojedinaénim ugovorima o radu, ali i u skladu s
aktima organa uprave. Navedenim propisima
utvrdena su, ne samo prava na naknade i isplate po
raznim osnovama, nego i ogranifenja u pogledu
visine tih naknada.

(2) Priltkom obracuna i isplate raznih naknada
obavezno je primjenjivati i propise o oporezivanju
tzv. propisi o oporezivanju dodatnih licnih primanja.
Porezni tretman tih isplata utvrden je Zakonom o
porezu na dohodak.

Clan 81.

(Ezdaci za materijal, sitni inventar i
usluge)

(1) Na kontu potkategorije 613000 - Izdaci za
materijal i usluge, knjiZe se izdaci za materijal |
usiuge i to:

a) 613100 - Putni trogkovi,
) 613200 - Izdaci za energiju,

€) 613300 - Izdaci za komunikaciju i komunalne
usiuge,

d) 613400 - Nabavka materijala i - sitnog
 inventara,

e) 613500 - Izdaci za usluge prijevoza i goriva

f) 613600 - Unajmijivanje imovine, opreme i
nematerijalne imovine,

g) 613700 - Izdaci za tekuce odrZavanje,

h) 613800 - Izdaci osiguranja, bankarskih
usluga i usluga platnog prometa,

i) 613900 — Ugovorene i druge posebne usluge.

(2) Kako je Analiticki kontni plan sastavni dio
Pravilnika o knjigovodstvu, to je budZetski korisnik
obavezan pridriavati se odredaba koje nalaZu
posebno evidentiranje navedenih rashoda.

Clan 82.
{KnjiZenje troskova sluzbenog puta)

(1) Svi trodkovi vezanit za sluZbena putovanja, kako
u zemlji tako i u inostranstvu, evidentiraju se na
odgovargju¢im analiti¢kim kontima iz glavne grupe
613100 - Putni troZkovi.
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(2) TroSkovi sluzbenih putovanja obuhvacaju:

a) tro3kove prijevoza na sluzbenom putovanju
(javnim prijevoznim sredstvima ili  licnim
automobilom),

b) troSkove smjestaja na sluZbenom putovanju
i

c) troSkove dnevnica za wvrijeme sluZbenog
putovanja.

(3) Postupak odobravanja sluZbenih putovanja,
isplata akantacija i obracun putnih tro¥kova utvrduje
se vaietom Uredbom o naknadama trokova za
sluzbena putovanja kao i drugim propisima kojima
se odreduje visina dnevnica, kategorija smjeétaja,
vrsta prijevoza i dr, te aktom kojeg donosi i putnim
nalozima koje potpisuje odgovorna  osoba
budZetskog korisnika.

{(4) Za koristenje liénog automobila u sluzbene svrhe
rukovodilac  budZetskog korisnika mora  dati
odebrenje na osnovu kojeg, zaposlenik ima pravo na
troSkove puta u visini propisanog procenta koji se
primjenjuje na cijenu goriva i broj predenih
kilometara. Ti troSkovi knjiZe se kao putni trodkovi u
okviru navedene grupe konta.

(5) Troskovi goriva, bez obzira §to se pravdaju
ratunom, ne priznaju se kao trodkovi sluZbenog
puta, podto je u okviru propisanog procenta za
naknadu uraunat i ovaj trosak.

{6} Koristenje sluZbenog vorzila za vrijeme siuZbenog
puta ne proizvodi troSkove sluZbenog puta, a
eventualni trodkovi za gorivo u ovom sluaju nisu
troSak sluzbenog putz veé se isti knjiZe na
odgovarajudi analitiéki konto iz glavne grupe 613500
— Izdaci za usluge prijevoza i goriva.

Clan 83.

(Materijalni troskovi i ugovorene i druge
posebne usluge)

Na glavnim grupama konta od 613200 - Izdadi za
energiju do 613900 - Ugovorene i druge posebne
usluge, evidentiraju se i knjife svi materijalni
trofkovi po principu modifikovanog nastanka
dogadaja.

€lan 84.
(Tekudi transferi i drugi tekuéi rashodi)

(1) Tekudi transferi i drugi tekuéi rashodi obuhvataju
slijedece potkategorije konta:

a) 614100 - Tekud transferl drugim nivoima
viasti,

b) 614200 - Tekudi transferi pojedincima,

€} 614300 - Tekud transferi neprofitnim
organizacijama,

d} 614400 - Subvencije javnim preduzecima,

e) 614500 - Subvencije privatnim preduzecima i
preduzetnicima,

fy 614600 - Subvencije finansijskim
institucijama,

q) 614700 - Tekudi transferi u incstranstvo,
h) 614800 - Drugi tekudi rashodi

(2) Pod tekudim transferima podrazumijevaju se sva
izvréena nepovratna davanja za tekute svrhe,
odnosno ona nepovratna davanja koja nisu data u
svrhu nabavke kapitalne imovine.

(3) Kategorija konta 614000 je u analitifkom
kontnom planu razradena prema primaocima kojima
se daju transferi za tekuce svrhe.

(4) Tekudi transferi podrazumijevaju | sve isplate i
nepovratna davanja opste prirode drugim nivoima
viasti, za koje svrha nije unaprijed odredena, pa ¢ak
i onda ako se ta sredstva kod primaoca djelimino
koriste za finansiranje nabavke stalnih sredstava
(kapitaine imovine).

(5) To znadi da se kod davaoca transfera kao tekuéi
transferi iskazuju i svi oni transferi ¢ija namjena nije
unaprijed definisana, a da je pravo korisnika takvih
transfera da sami odreduju namjene u koje ée ih
iskoristiti,

{6) Izdad za tekuée transfere se planiraju u budZetu
po adredenim namjenama, a definifu se Odlukom o
izvrSenju budZeta za odgovarajucu fiskalnu godinu.

(7) Izvriavanje transfera se vréi u skladu sa aktima
(programom, odlukom, ..) nadleZzne potroSacke
jedinice i odlukom rukovodioca.

{8) Specifitno je fzvr3avanje po oshovu
potkategorije konta 614800 — Drugi tekuéi rashodi,
sa kojih se vre povrati vie uplatenih prihoda iz
prethodnih godina po osnovu rjeSenja o povratu
izdatih od nadleZnih organa, kao i po osnovu
redovnih presuda i sudskih izvrénih jesenja.

(9} Pod subvencijama se podrazumijevaju sva
izvréena nepovratna davanja iz budZeta, javnim ili
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privatnim preduzedima, preduzetnicima, finansijskim
institucijama ili posebnim tr¥i&nim proizvodacima
{obrtnik, i drugi proizvodati ili davaoci usluga, na
trzistu).

(10) Subvendije se koriste pod razli¢itim nazivom i
to regresi, kompenzacije, premije, nadomjesd,
povrati i dr Njihova najceiéa namjena je:
smanjivanje cijene za konadnog  korisnika,
stimulisanje proizvodnje - podsticanje proizvodnie,
zadtita standarda stanovnigtva i dr.

€lan 85,
(Kapitalni transferi)

(1) Pod kapitalnim transferima se podrazumijevaju
sva izvrSena nepovratna davanja u svrhu nabavke
kapitalne (dugotrajne, stalne) imovine i kapitalnih
ulaganja koja predstavijaju stalno sredstvo nekog
drugog pravnog lica.

(2) Kod kapitalnih transfera se podrazumijeva da je
kapitalna namjena datog transfera unaprijed
poznata (utvrdena, planirana), odnosno da je
unaprijed poznato da ¢e sredstva transfera kod
primaoca biti koriStena iskijudivo za kapitalne
namjene.

(3) Nepovratna davanja &ja svrha nije unaprijed
definisana i poznata, smatraju se tekudim, a ne
kapitalnim transferima.

(4) Kategorija konta 615000 u analitickom kontnom
planu razradena je prema primaocima kojima se
daju kapitalni transferi;

a) 615100 — Kapitalni transferi drugim nivoima
viasti,

b) 615200 — Kapitalni transferi pojedincima,

€} 615300 - Kapitalni transferi neprofitnim
organizacijama,

d) 615400 - Kapitalni transferi javnim
preduzeéima,

e) 615500 - Kapitaini transferi privatnim
preduzecima i preduzetnicima,

f) 615600 - Kapitalni transferi finansijskim
Institucijama i

9) 615700 - Kapitalni transferi u inostranstvu.

(5) Kapitalni transferi se planiraju u budZetu prema
primaocima kapitalnih transfera. Realizacija

kapitalnih transfera se vr&i u skladu sa aktima
nadleZne potrogacke jedinice, odlukom rukovodioca.

Clan 86.
{Rashodi od internih transakcija)

(1) U okviru ove potkategorije knjize se rashodi
nastali iz internih poslovnih odnosa izmedu korisnika
budZeta istog nivoa vlasti, a obaveza Iz internih
transakcija se evidentira na kontu 361319 -
Obaveze prema internim dobavijadima.

Clan 87.
{Raspored rashoda)

{1} Konta glavne kategorije 690000 - Raspored
rashoda sluZe iskljudivo za zakljuéna knjiZenja kod
izrade gediZnjeg obraduna.

(2) Preko ovih konta vri se zatvaranje rashoda na
kraju godine i njihov raspored.

(3) Na kraju fiskalne godine se vrdi zatvaranje salda
na ovim racunima, njihovim prijenosom na konto
591111 - Nerasporedeni visak prihoda i rashoda.

POGLAVLIE VIII.
KLASA 7 — PRIHODI
 &anss.
(Pﬂhpdn

(1) U skladu sa odredbama Zakona o hudZetu,
Uredbe o raunovodstvu i Pravilnika o knjigovodstvu
prihodl se priznaju u ratunovodstvenom razdoblju u
kojem su mjerljivi i raspoloZivi.

(2} Odredbe Uredbe o rafunovodstvu i Pravilnika o
knjigovodstvu kod evidentiranja prihoda obavezuju
na primjenu principa modificiranog  akrualnog
sistema, po kojem se prihodi priznaju u onom
obrafunskom pericdu u kojem su mjerljivi i
raspoloivi.

(3) Prihadi su mijerljivi ako ih je moguée iskazatl
vrijednosno, a raspoloZivi su kad su napladeni
unttar obracunskog perioda.

(4) Samo napladeni prihodi za tekuéu fiskalnu
godiny jesu prihodi te godine, To znadi da se
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naplaceni prihodi sa 31.12, tekuée godine |
evidentirani kao takvi mogu koristiti za izmirenje
obaveza nastalih do 31.12. tekude godine, koje se

evidentiraju do 31. januara naredne godine sa
datumom Glavne knjige 31.12.

(6) Vidak prihoda nakon izmirenja prenesenih
obaveza iz prethodne godine se planira u budZetu za
odredene namjene, a definiu se Odlukom o
izvr3enju budZeta za tekucu godinu.

(7) Prema Zakonu o budZetima u Federaciji Bosne i
Hercegovine prihodi budZeta su:

a) porezni prihodi,
b) neporezni prihodi
- prihodi od preduzetnistva i imovine,
- prihodi od taksi i naknada,
- navCanih kazni,
- prihodi od pruZanja javnih usluga, prihodi od
vlastitin djelatnosti budZetskog korisnika i
viastiti prihod,
~ primljeni transfari i donacije i
- ostali prihadi.
Clan 89.

* (Struktura prihoda)

Prema kontnom planu prihodi se razvrstavaju u
slijedece osnovne kategorije:

a) 710000 — Prihodi od poreza koji se razvrstavaju
na potkategorije:

- 711000 - Porezi na dobit pojedinaca i
preduzeéa,

- 712000 - Doprinosi za socijalnu zastity,

- 713000 - Porezi na platu i radnu snagu
{zaostale uplate poreza),

- 714000 - Porez na imovinu,

- 715000 - Domaédi porezi na dobra i usluge
(zaostale obaveze na osnovu poreza na promet
dobara i usluga),

- 716000 - Porez na dohodak ,

- 717000 - Prihod od indirektnih poreza i

- 719000 - Ostali porezi.

b) 720000 - Neporezni prihodi koji se razvrstavaju
na potkategorije:

- 721000 - Prihodi od poduzetnitkih aktivnosti |
imovine i prihodi od pozitivnih kursnih razlika,

- 722000 - Naknade i takse i prihodi od
pruZanja javnih usluga,

- 723000 - Nov€ane kazne {neporezne prirode),

c) 730000 - Tekudi transferi (transferi i donacije)
koje se razvrstavaju na potkategorije:

- 731000 - Primljeni tekuéi transferi od
inostranih vlada i medunarodnih organizadija,

- 732000 - Primljeni tekudi transferi od ostalih
nivoa viasti | -

~ 733000 - Donacije.
d) 740000 - Kapitalni transferi:

- 741000 - Primljeni kapitaini transferi od
inostranih vlada i medunarodnih organizacija,

- 742000 - Primljeni kapitalni transferi od
ostalih nivoa vlasti i

- 743000 - Primljeni kapitalni transferi od
nevladinih izvora.

€) 770000 - Prihodi po osnovu zaostalih obaveza.

f) 780000 - Prihodi iz budZeta i prihodt od Internih
transakcija:

- 781000 — Prihodi od budieta za tekude
izdatke i

- 789000 - Prihodi od internih transakciia,
g) 790000 - Raspored prihoda.

h} 791000 - Raspored prihoda.

Clan 90.
(Prihodi od poreza)
(1) Zakonom o pripadnosti javnih prihoda propisana

je pripadnost prihoda pojedinim nivoima viasti u
nadleZnosti Federaciji Bosne i Hercegovine,
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(2) Ova kategorija konta ima wvrlo Siroku lepezu
prihoda jer su u okviru ovih konta obuhvacdeni
prihodi na svim nivoima viasti u Federaciji BiH.
Raziog tome je i &injenica da je Pravilnikom o
knjigovodstvu za sve budZetske korisnike na svim
nivoima viasti u Federaciji BiH propisan jedinstven
kontni plan,

{3) Zakonom o Trezoru propisano je da se
Jedinstveni ratun Trezora vodi u okviru Ministarstva
finansija (Sluzbe za upravu ekonomskih poslova i
poduzetnistvo, Odsjek za budZet i finansije). Sve
uplate po osnovu javnih prihoda se wrée na
depozitni racun Opéine Zavidoviéi.

Clan 91.
{Neporezni prihodi)

(1) Za razliku od prihoda od poreza, koji su po
prirodi izvorni prihodi, neporezni prihodi &ine znatno
manju stavku prihoda u budZetu, ¥o ne znadi da se
time umanjuje njihov znadaj.

(2) Ova vrsta prihoda je izrazito raznovrsna tako da
je u kentnom planu propisan €itav niz prihoda po
OvOm osnov,

(3) Viastiti prihodi budZetskih korisnika knjize se po
korisniku na analititkom kontu 722631 ~ Vastiti
prihodi,

€lan 92,
(Tekudi transferi - transferi i donacije)

(1) Tekuée transferl (transferi i donacije) su
primijene nepovratne novfane pomodi, kako za
tekue potrebe, tako i za finansiranje raznih
projekata i programa.

(2) Donacije su najée$¢e 'u novéanom obliku, ali se
mogu pojaviti | u obliku- opreme, materijala,
tehnicke pomodi i dr. U zavisnosti od vrste donacija
razlikuje se i njihovo knjigovodstveno evidentiranje.

(3) Tekuéi transferi (transferi i donacije) knjiZe se za
budZetskog korisnika na odgovarajuéem analitiékom
kontu glavne kategorije 730000 - Tekuéi transferi
(transferi i donadije).

(4} Prema odredbama Praviinika o knjigovodstvu
primijene nenovane donacije knjife se izvan
strukture prihoda, odnosno evidentiraju se u korist
klase 5 — Izvori sredstava, a na teret klase 0 -
Stalna sredstva, s tim da se vrijednost koja ¢e biti
knjigovodstveno evidentirana utvrduje na osnovu

procjene komisije koju odredi oviadteni predstavnik
hudZeta.

Clan 93.
(Kapitalni transferi)

Kapitaini transferi (740000) su primljene nepovratne
novane pomodi, za finansiranje raznih kapitalnih
ulaganja u projekte | programe.

Cian 94.
(Prihodi iz internih transakcija)

Pravilnikom o knjigovodstvu propisano je da se u
ovoj gla\inoj kategoriji evidentiraju prihodi od
internih transakcija proistekli iz internih poslovnih
odnosa na odgovarajuéem analitickom kontu
783111 - Prihodi od internih transakcija.

Clan 95,
{Raspored prihoda)

(1) Konta glavne kategorije 790000 - Raspored
prihoda, siuZi iskijudive za zakljuéna knjiZenja kod
izrade godisnjih obracuna, jer se preko tih konta wrSi
zatvaranje prihoda na kraju godine i njihov
raspored.

(2) Na kraju fiskalne godine se vri zatvaranje salda
na ovim radunima njihovim prijenocsom na radun
591111 ~ Nerasporeden! viSak prihoda i rashoda.

POGLAVLIE IX.
KLASA 8. KAPITALNI PRIMICI I IZDACI
Clan 96.

(Struktura kapitalnth primitaka i
izdataka)

(1) U klasi 8 evidentiraju se nov&ani primici | izdaci
koji se evidentiraju u okviru dvije glavne kategotije:

a) 810000 — Kapitaini primici,
b) 820000 - Kapitalni izdaci.

(2) U okviru glavne kategorije 810000 - Kapitalni
primici evidentiraju se primici koji se odnose na
primljene otplate datih zajmova, povrate udiela u
kapitalu, primljiene iznose iz dugorodnih |
kratkorotnih zajmova, primitke za kapitalna ulaganja
i primitke po osnovu prodaje stalnih sredstava.
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(3) U okviru glavne kategorije 820000 — Kapitalni
izdaci, evidentiraju se isplateni iznosi za investicije,
nabavku stalnih sredstava, pozajmljivanje, uceSée u
kapitalu i otplate dugova.

(4) Kapitalni izdaci i kapitalni primici se planiraju u
budZetu i imaju budZetsku kontrolu prilikom unosa
transakcija.

(5) Konta klase 8 se u zakljuénim knjiZenjima na
kraju godine zatvaraju preko konta 591111 -
Nerasporedeni visak prihoda i rashoda.

POGLAVLIE X,
KLASA 9 — VANBILANSNA EVIDENCIIA
€lan 97.
{(Vanbilansne evidencije)

(1) Na kontima klase 9 evidentiraju se poslovni
dogadaji koji nemaju direkinog uticaja na sredstva i
izvore sredstava, ve¢ samo otvaraju mogucnost za
takve uticaje u buduénosti {davanje garancija,
davanje avala, tuda sredstva, uslovna potraZivanja i
obaveze i dr.).

(2) Knjizenje se vrgi tako Sto se na kontima glavne
kategorija 910000 -~ Vanbilansna evidencija -
Uslovna potraZivanja tereti odgovarajuéi analitiéki
konto, a istovremeno se odobri odgovarajuéi
analititki konto iz glavne kategorije 950000 -
Vanbllansna evidencija - Uslovne obaveze i obrnuto.

(3) Navedena konta se zatvaraju kada prestane
uslevno potraZivanje, odnosno uslovna obaveza.

(4) Sva knjiZenja na kontima klase 9 vrie se putem
modula Glavne knjige.

DIO TRECI - ZAVRSNE ODREDBE
Clan 98.
(Kaznene odredbe)

Za nepridrZavanje  racunovodstvenih  politika,
primjenjivati ¢e se kaznene odredbe Zakona o
budZetima u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,Sluzbene novine Federacije BiH", broj: 102/13,
S{14, 13/14, 8/15, 91/15, 102/15, 104/16, 5/18 i
1i/19) i Zakona o radunovodstvu i reviziji u
Federaciji Bosne i Hercegovine (,Slufbene novine
Federacije BiH", broj: 15/21).

Clan 99.
{Stupanje na snagu i objavijivanje)

Ove RaCunovodstvene poiitike stupaju na
snagu osmog dana od dana objavijivanja u
LSluzbenom glasniku Opétine Drvar”,

Bosna | Hercegovina
Federacija Bosne | Hercegovine
Kantonil

Op3tina Drvar

Opétinski natelnik

OPSTINSKI NACELNIK
Dusica Runié, s.r.

BroJ: 02-04-2879/21
Drvar, 10.09.2021, godine

108

Na osnovu dana 77. Zakona o budZetima u
Federaciji BiH (,SluZbene novine Federacije BiH”
broj 102/13, 9/14, 13/14, 8/15, 91/15, 102/15,
104/16 i 5/18, 11/19 i 99/19), ana 2. Zakona o
trezoru u Federaciji BiH (.Sluzbene novine
Federacije BiH" broj 26/16), Clana 2. Pravilnika o
knjigovodstvu budZeta u Federaciji BiH (,SluZbene
novine Federacije BiH” broj 60/14), &lana 3. Zakona
o racunovodstvu i reviziji u Federaciji BiH (,SluZbene
novine Federacij BiH” broj 15/21) i élana 49, Statuta
opStine Drvar {,Slubeni glasnik opétine Drvar
broj: 2/12, 4/12 i 5/12), na prijedlog Sluibe za
privredu, finansije i inspekcijske poslove, Op3tinski
natelnikdonosi

PRAVILNIK
o raunovodstvu budZeta u Opstini Drvar

I OPSTE ODREDBE
Clan 1.

Pravilnikom o raunovodstvu budfeta u
Optini Drvar (u daljem tekstu Pravilnik) vreduje se
sastavljanje, kontrola i dostavljanje knjigovodstvenih
dokumenata, vodenje poslovnih knjiga, sastavljanje
i podnoSenje knjigovodstvenih iskaza i izvjeStaja o
stanju sredstava | obaveza prema izvorima
sredstava, prihoda | primitaka, rashoda i izdataka,
procjenjivanje budZetskih pozicija, popis imovine
obaveza i potraZivanja | duvanje raunovodstvenih
dokumenata i knjiga BudZeta.
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Clan 2.

Racunovodstvene evidencije iz &ana 1.
ovog Pravilnika, vode se u skladu s Uredbom o
raCunovodstvu budZeta u Federaciji BiH, Pravilnikom
o knjigovodstvu budZeta u Federaciji BiH, Kodeksom
raCunovodstvenih  nafela i Radunovodstvenim
standardima, kao i ovim Pravilnikom.

Clan 3.

(1) Cilj racunovodstva budZeta i finanskiskog
izvjeStavanja je pruZanje pouzdanih informacija koje
su relevantne za dono¥enje odluka za potrebe
planiranja i kontrole izvrSavanja budZeta.

(2) Svrha eksternog finansijskog izvjestavanja je da
se javno iskaZu rezultati finansijskih operacija i
stanje finansijskin stavki budZeta i budZetskih
" korisnika.

(3) Svrha internog finansijskog izviestavanja je da
se pruzi tadna i blagovremena radunovodstvena i
komparativna budZetska Informacija za potrebe
upravijanja, kontrole i izvriavanja BudZeta.

(4) Racunovodstvo budZeta omoguéava efikasno
upravljanje Javnim sredstvima u skladu s odredbama
Zakaona.

Clan 4.

Racunovodstvo budgeta, propisano ovim
Pravinikom, zasniva se na radunovodstvenim
nalelima,  talnosti,  istinitosti,  pouzdanost,
sveobuhvatnosti, blagovremenosti i pojedinacnom
iskazivanju postovnih dogadaia.

Clan 5.

BudZetski  korisnici su  obavemi u
knjigovodstvu budZeta osigurati podatke
pojedinatno po vrstama prihoda | primitaka,
rashoda i izdataka, kao i 0 stanju imovine, obaveza i
izvora vlasnistva.

Glan 6,

BudZetski korisnici vode knjigovodstvo
BudZeta po nadelu dvojnog knjigovodstva, a prema
rasporedu konta iz propisanog analitickog kontnog
plana za budzet i budZetske korisnike,

II POSLOVNE KNJIGE
Clan 7.

Poslovne knjige budZeta su:  dnevnik,
glavna knjiga (knjiga prihoda i primitaka, rashoda i
izdataka, knjiga imovine, obaveza, potraZivanja i
izvora viasnidtva), te pomoéne knjige.

Obavezne pomoéne knjige su: knjiga
ulaznih racuna, knjiga izlaznih raduna, knjiga
skladidta, knjiga (popis) inventara, knjiga (popis)
kapitalne imovine, knjige duga, knjiga blagaijne,
registar plata i knjiga izvoda transakcijskih racuna.

Clan 8.

(1} Poslovne knjige se vode za fiskalnu godinu i
otvaraju se na podetku fiskalne godine ili danom
osnivanja nekog budZetskog korisnika.

(2) Poletna stanja stalnih konta u glavnoj knjizi na
pofetku fiskalne godine jesu zakljutna stanja na
kraju prethodne fiskalne godine.

E]an 9.

(1) Budietski korisnici na kraju fiskaine godine,
poslovne knjige uskladuju, zakljuCuju i povezuju, a
glavnu knjigu potpisuje ovladteni predstavnik
budZetskog korisnika ili lice koje on oviasti.

(2) Potpisom se potvrduje taénost i uskladenost sa
zakonskim odredbama.

(3) Ake se knjigovodstveni podaci obraduju
eleltronskim putem, glavna knjiga se mora, nakon
zakljucivanja na kraju poslovne godine, zadtititi na
nadin da u Istoj nije moguéa izmjena pojedinih ili
svih njenih dijelova ili fistova, i da je istu moguée u
svakom trenutku od$tampati na papir, a mora se
cditampati na papir i uvezati na nadin da nije
moguca izmjena iste, s tim da je mora potpisati i
ovjeriti ovlaSteni predstavnik budZetskog korisnika ili
lice koje on ovlasti.

Clan 10.

(1) Dnevnik predstavija hronoloSku evidenciju
poslovnih dogadaja.

(2) Izlistavanje dnevnika glavne knjige se vr3t prema
potrebi i na zahtjev kontrolnog organa.

(3) U dnevniku se knjize svi poslovni dogadaji koji
su predmet bilansne i vanbilansne evidencije.




o

Broj 12 Strana 29 SLUZBENI GLASNIK OPSTINE DRVAR  Ponedjeljak, 20.09.2021.

Clan 11.

(1) Glavnu knjigu Cine konta koja predstavijaju
pozicije sredstava | izvore sredstava, prihoda,
rashoda i vanbilansne evidencije.

(2) Konta imaju dva dijela: konta bitansne evidencije
i konta vanbilansne evidencije.

{3) Za pojedine pozicie se vode osnovna i
korektivna konta.

Clan 12.

Predmet knjigovodstvene obrade podataka
u glavnoj knjizi su poslovni dogadaji u vezi s
poslovanjem, a koji imaju obiljeZja:

- poslovni dogadaj se stvarno dogodio i kao takav
pripada proslosti poslovania,

- efekat poslovnog dogadaja moZe se izraziti u
nov&anim iznosima,

- promjena nastala poslovnim dogadajem utie na
pozicje sredstava, obavezu prema izvorima
sredstava, imovine, utinaka, prihoda, rashoda,
troSkove i rezultate poslovanja i

- pojava poslovnog dogadaja moZe se dokazati
vierodostojnim dokumentom.

Clan 13.

(1) Predmet obrade podataka u vanbitansnoj
evidenciji glavne knjige su i poslovni dogadaji kaji u
trenutku nastanka nemaju direktan uticaj na pozicije
bilansa stanja, ali su znadajne sa stanovidta ogjene
upotrebljavane tude imovine, bududih potencijalnih
obaveza, kontrole poslovnih procesa | informisanja.

(2) Poslovni dogadaji obuhvaceni vanbilansnom
evidencljom ne mogu imati, u dasu nastanka,
obiljeZja bilansnih stavki koje bi uticale na pozicije
sredstava, obaveza prema izvorima sredstava i
prihoda, udinaka, rashoda, trofkova i poslovnog
rezultata.

Clan 14.

{1} Glavna knjiga vodena uz pomoé raéunara mora
biti tako organizovana da se moZe izvrditi kontrola
knjiZenja, kao i da, prema ukazanoj potrebi,
omogudi uvid u sva konta putem slike na ekranu ili
otiska na papiru,

(2) Izlistavanje glavne knjige se vrsi prema potrebi,
a obavezno Izlistavanje se wvrdi nakon izrade
godi$njeg obrafuna poslovanja.

Clan 15.

Knjigovodstvena obrada knjigovodstvenih
dokumenata se wr$i putem naloga za knjiZenje,
kontnog plana za budzeiske korisnike, te standardne
budZetske klasifikacije {organizacijska, funkcionalna
i fondovska).

II1 KNJIGOVODSTVENE ISPRAVE

Clan 16.
(1) Unos podataka u poslovne knjige se zasniva na
vjerodostejnim - i urednim  knjigovodstvenim
ispravama.

{2) Isprava je pisani dokaz o nastaloj finansijskoj
promjeni, odrosno transakciji.

{3) Knjigovodstvena isprava slufi kao osnov za
unoSenje podataka u poslovne knijige.

(4) BudZetski korisnici su odgovorni za sastavljanje
knjigovodstvenih isprava, a ovlasteno lice na ispravi
garantuje da je isprava istinita i realno prikazuje
poslovnu promjenu ili transakciju.

Clan 17.

(1) Knjigovodstvena isprava se sastavija za dogadaj
koji je nastac u obavljanju poslova iz nadleZnosti.

{2) Knjigovodstvene isprave mogu biti eksterne i
interne prirode i sastavljaju se u potrebnom broju
primjeraka.

(3) Eksterne knjigovodstvene isprave su one koje su
nastale iz poslovnih odnosa sa treéim licima koja su
ih sadinila (fakture, izvodi, i dr.).

{4) Interne knjigovodstvene isprave su one koje se
ispostavljaju unutar Opéine i sluZe za dokazivanje
promjena na sredstvima i obavezama {obracun
placa i naknada, obradun amortizaclie i sl.).

(5) BudZetski korisnici su odgovorni za sastavijanje
knjigovodstvenih isprava, a ovlasteno lice potpisom
na ispravi garaniuje da je isprava istinita i realno
prikazuje poslovnu promjen ili transakciju.

Clan 18.

{1) Pravilnikom o sistematizaciji ili drugim aktom,
odreduju se lica ovlaStena i odgovorna za
sastavljanje i  izdavanje  knjigovodstvenog
dokumenta.
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(2) Ovladtena lica potpisuju dokument, &me
potvrduju da je dokument realan prikaz nastalog
posiovnog dogadaja, te da se kao takav mode
upotrijebiti u knjigovodstvenoj obradi podataka.

IV ISPOSTAVLIANIE, PRIJEM I LIKVIDACIJA
INTERNE I EKSTERNE KNJIGOVODSTVENE
DOKUMENTACLIE

Clan 19.

(1) Nosilac aktivnosti vezanih za prijem, obradu,

kretanje i likvidaciju finansijskoknjigovodstvene

dokumentaciie je SluZba za privredy, finansije i
inspekcijske poslove.

(2) BudZetski korisnici su du¥ni da sve dnevng

primljene eksterne finansijske dokumente, krajem
' radnog vremena, prijemnom knjigom, dostave
Sluzbi za privredu, finansije i inspekcijske poslove,

(3) Sve sluzbe, koje u okviru svoje nadleZnosti
izdaju rjeSenja kojima nastaje obaveza pravnih ili
fizickih lica za uplatu javnih prihoda na transakeijski
raCun Opétine Drvar, a koje obveznik plada nakon
preuzimanja rjeSenja, bilo jednokratno ili u ratama,
odmah po pravosnaZnosti rjedenja, ista dostavlaju
SluZbi za privredu, finansije i inspekcijske poslove,
radi knjifenja potraZivanja u glavnoj knjizi ili
evidentiranje u vanbilansnu evidenciju.

Clan 20.

(1) Svi ulazni dokumenti prije predaje na
knjigovodstvenu obradu moraju  biti prethodno
predmetom kontrole oviadtenih radnika.

(2) Lica odgovorna za poslove ratunovodstva viie
ra€unsku i formalnu kontrolu dokumenata, kao 3to
su: - dali je faktura rezuitat ugovorene, odnosno
naruéene robe i usluge od strane odgovomog lica,

- da li je uz ulaznu fakturu priloZen ulaz robe, te

zapisnik o kvalitativnom i kvantitativnom prijemu
robe,

- da li je prilkom prijema robe utvrdena manja
kolifina robe ili bilo kakva manjkavost robe,
odnosno materijalnog sredstva,

- da li je ulazna faktura o izvodenju radova | usluga

u skladu s ugovorom, odnosno ranije ispostavljenom
situacijom,

- da Ii su ulazni i izlazni dokumenti, kao i prilozi ovim
dokumentima, potpisani od strane ovla¥tenih lica

zaduZenh za praenje realizacijie ugovorenih
isporuka, radova ili usluga.

(3) Ako dokument dolazi od drugih pravnih,
odnosno fizickih lica, taj dokument mora imati
potpis i #ig, a ako je dostavljen u elektronskoj formi,
mora imati faksimil potpisa ovladtenog lica, odnosno
Zig pravnog lica.

€lan 21.

(1) Zabramjeno je bilo kakvo ispravijanje |
prepravijanje dokumenta, kao i bilo kakvo
dopisivanje ili dodavanje brojeva ili drugih oznaka.

(2) Eventualne ispravke se vrie primjenom metode
precriavanja prvobitnog teksta, cdnosno sume, tako
da oni ostaju Eithivi,

(3) Ispravku vrii lice koje je izdalo dokument, a
samu ispravku na originalu i kopijama ovjerava
svojim potpisom, uz stavijanje datuma kada je
izvrena popravka dokumenta.

Clan 22.

AZumost, u smisiu ovog Pravilnika, postoji
ako se u zakonskom roku mogu predati finansijski
izvieStaji { ako ralunovodstvo prufa podatke
neophodne za izradu zakonom propisanih izvjestaja
koji se dostavljgju  Opitinskom  nacelniku,
Op3tinskom vijecu ili drugim institucijama i drugim
nivoima vlasti, a u skiadu s propisima koji regulidu
oblast izvjieStavanja.

Clan 23.

(1) Vjerodestojnim knjigovodstvenim dokumentom
se smatra i podatak dostavljen telekomunikacljskim
putem ili automatskom obradom radunara.

(2) Polljalac, odnosno wunosilac u radunar,
odgovoran je za vierodostojnost knjigovodstvenog
dokumenta upuéenog na naprijed navedeni nadin.

Clan 24.

Pod internim dokumentima se smatraju i
nalozi, zapisnici i razni knjigovodstveni obraduni,

obradun plata, razni predraduni - kalkulacije,
planovi, statisticki izvjeStaji | drugi interni
dokumenti.
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V CUVANIE DOKUMENATA I POSLOVNIH
KNJIGA

Clan 25.

(1) Knjigovodstveni dokumenti uredno se odlafu u
fascikle i registratore u toku fiskalne godine, a
kompletiraju  se nakon zavrietka godiZnjeg
obratuna. Po zavretku fiskalne  godine,
ralunovodstvene knjige se poravnavaju, zakljuuju i
dokumenti se uvezuju, a glavnu knjigu po
uvezivanju i peacenju, potpisuje ovlaSteno lice.
Potpisom se potvrduje tafnost i uskladenost sa
zakonskim odredbama.

(2) Dokumenti i godidnji obrafuni se &uvaju u
originalu. Knjigovodstvene isprave se Cuvaju u
izvornom materijalnom obliku ili u elektronskom
Zapisu.

(3)Trajno  se é&uvaju platne liste ili analiticke
evidencije o platama u vezi s plaanjem doprinosa,
kupoprodajni ugovori po kojima je izvrieno sticanje
nekretnina, godi3nji raunovodstveni  obracuni,
konsolidovani finansijski  izviedtaji, izviedtaji o
fzvr8enoj reviziji i svi interni akti od uticaja na
finansijsko poslovanje.

{4) Knjigovodstvene isprave, na osnovu kojih su
podaci uneseni u dnevnik i glavnu knjigu, Suvaju se
10 (deset) godina.

(5) Knjigovodstvene isprave, na osnovu kojih su
podaci uneseni u pomocne knjige, &uvaju se 10
{deset) godina.

(6) Godisnji izvjestaj o poslovanju se ¢uva u
originalnom obliku trajno nakon isteka poslovne
godine.

{7) Pomocni obraduni, prodajni i kontrolni blokovi |
sl. &uvaju se 2 (dvije) godine.

(8) Rok za cuvanje knjigovodstvenih isprava i
poslovnih knjiga pocinje tedi zadnjeg dana poslovne

godine na koju se odnose posiovne knjige i u koje
su podadi iz isprava uneseni.

VI PRIZNAVANIJIE PRIHODA I RASHODA
¢lan 26.

(1) Priznavanje prihoda i primitaka, rashoda |
izdataka sadrZanih u glavnoj knjizi BudZeta, provodi

se prema racunovodstvenom principu modifikovanog
nastanka dogadaja (modifted accrual basis).

(2) Ralunovodstveni princip  modifikovanog
nastanka dogadaja (modified accrual basis) iz stava
I ovog dana, znadi da se prihadi i primici priznaju u
ralunovodstvenom petiodu u kajem su mijerljivi i
raspoloZivi.

(3) Ralunovodstveni princip  modifikovanog
nastanka dogadaja (modified accrual basis) iz stava
l. ovog {lana, znadi da se rashodi i izdaci priznaju u
obrafunskom periodu u kojem je obaveza za
pla¢anje | nastala.

VII PROCIENJIVANIE BILANSNIH POZICIJA
Clan 27.

{1) Pod procjenom wrijednosti bilansnih pozicija,
podrazumijeva se utvrdivanje  vrijednosti
pojedinaénih pozicija bilansa.

(2) Stalna i privremena materfjalna imovina se
obraCunava i knjiZi po nabavnoj vrijednosti,

(3) Nabavnu vrijednost imovine €ini kupovna dijena
uvetana za uvozhe carine, porez na dodanu
vrijednost, izdatke za prevoz i sve druge izdatke koji
se direktno mogu dodati nabavnoj cijeni.

(4) BudZetski korisnicl obavijaju ispravku vrijednosti
stalne imovine, u obliku stvarl, indirektnom
metodom na teret izvora sredstava.

(5) Otpis stalne imovine iz stava 3. ovog &lana,
provodi se linearnom metodom otpisa, primjenom
minimalnih amortizacionih stopa iz nomenklature
sredstava za amortizaciju,

(6) Osnovica za otpis stalne imovine u obliku stvari
je nabawna, odnosno revalorizovana vrijednost
imovine i fer procijenjena vrijednost.

(7) Stalna imovine u obliku osnivadkih uloga,
dugorofnth  zajmova i wvrijednosnih papira koji
kotiraju, iskazuje se po principu nabavne il niZe
cijene.

(8) Pod stalnom imovinom se smatra imovina
(sredstvo) Ciji je vijek trajanja dugi od jedne godine.
Stalna imovina, d&ija je pojedinana nabavna
vrijednost u trenutku nabavke niZa od 1.000,00 KM
otpisuje se jednokratno,
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(9) Domaci novac u blagajni i na radunima, iskazuje
S€ u nominalnom iznosu, a strani novac po kursu
Centralne banke Bosne | Hercegovine, na dan
bilanse.

(10) Bilansne pozicije potrafivanja i obaveza
priznaju se prema iznosima iz ugovora.

(11) Ispravka wvrijednosti stalne  imovine
(amortizacija) u obliku stvari, materijalnih prava i
slicno, vrii se indirektnom metodom na teret izvora
sredstava.

(12) Otpis stalne imovine, odnosno obradun
amortizacije, wr§i se linearnom metodom, uz
primjenu propisanih godiSnjh stopa.

VII POPIS IMOVINE, OBAVEZA I
POTRAZIVANJA

Clan 28.

(1) BudZetski korisnici najmanje jednom godignje
uskladuju stanje sredstava i njihovih izvora iskazanih
U knjigovodstvu sa stvarnim stanjem utvrdenim
popisom (inventurom). Prije popisa, budZetski
korisnici su duZni izwriti uskladivanje podataka iz
pomocnih knjiga sa podacima iz glavne knjige.

(2) Popisom se utvrduje stvarno stanje stvari, prava,
potraZivanja i obaveza bud¥eta i budZetskih
korisnika, obavezno sa stanjem na dan 31.
decembra tekute godine, prilikom statusnih
promjena i prilikom primopredaje dufnosti lica
zaduzenih za materijainu imovinu.

(3) BudZetski korisnici, kod kojih se nalaze tuda
sredstva, duzni su izvrsiti popis istih i to posebno za
svako pravno lice kojem ta imovina pripada i
dostaviti im po jedan primjerak popisnih lista.

(4) Prije sastavljanja godi&njih finansijskih izvjestaja,
wisi se obavezno usaglaavanje potra¥ivanja i
obaveza po stanju na dan 31.12.

(5} Za potraZivanja po stanju na dan 31.12., duZniku
se dostavlja konfirmacija - izvod otvorenih stavki, na
usaglaSavanje. Na konfirmaciju-izvod  otvorenih
stavki, duznik je duZan odgovoriti posiljaocu u roku
od 8 (osam) dana od dana prijema.

€lan 29,
(1) Organizacija i tehnika vrienja popisa, kao i

usaglasavanje stanja, ureduje se Pravilnikom o
popisu | Uputstvom o vrSenju popisa.

(2) Popis potraZivanja i finansijskih ulaganja vr3i
komisija na kraju godine, pri &emu posebno
utvrduje opravdanost i realnost iskazanog,
nenaplatenog potraZivanja | predlafe eventualni
otpis potraZivanja s obrazloZenjem. Komisija,.
takoder, kontroliSe da }i su sva potraZivanja i
ulaganja usagla3ena sa duZnicima.

(3) Na kraju godine, popisna komisija vr3i popis svih
obaveza Opstine i daje svoje misljenje o istorn.

{4) Komisija obavezno kontroliSe da li su obaveze u
vecim iznosima usagladene sa povjeriocima.

(5) Popis zaliha se vr3i tako 3to se izvrii popis roba i
materijala na zalihama. Komisija vrii usagladavanje
knjigovodstvenog sa stvarnim stanjem i iskazuje u
popisnim listama eventualne manjkove i viskove.

(6) Komisija daje mislienje i prijedlog mjera za
utvrdeni manjak i prijediog za otpis sredstava,
potraZivanja i obaveza.

IX PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clan 30.

Tumadenje ovog Pravilnika daje Op3tinski
nacelnik, a njegove izmjene i dopune vrie se na
nadin na koji je i donesen.

Clan 31.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana
od dana objavliivanja u ,Slufbenom glasniku
Opétine Drvar”,

OPSTINSKI NAGELNIK
Dusica Runié, s.r.

Bosna | Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine

. Kantonid

Opstina Drvar
Op&tinski nagelnik

Broj: 02-04-2005/21
Drvar, 10.09.2021, godine

109

Na osnovu ¢lana 86. stav 2. Zakona o
budZetima u Federaciji Bosne i Hercegovine
(»Sluzbene novine Federacije BiH®, broj: 102/13,
9/14, 13/14, 8/15, 91715, 102/15, 104/16, 5/18 i
11/19), dana 12. stav 3. Zakona o finansijskom
upravljanju i kontroli u javnom sektoru u Federaciji
Bosne i Hercegovine {,Sluzbene novine Federacije
BiH®, broj: 38/16), clana 12. stav 1. Zakona o
trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine {,Siufbene
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novine Federacije BIH", broj: 26/16) i tatke II
Smjernica za uspostavljanje i jafanje interne
kontrole kod budzetskih korisnika (,Slufbene novine
Federacije BiH", broj: 19/05) i &flana 49. Statuta
Opétine Drvar (,Sluzbeni glasnik Opétine Drvar:
broj: 2/12, 4/12 i 5/12) nalelnik Opstine Drvar,
donosi

PRAVILNIK O INTERNIM KONTROLAMA I
INTERNIM KONTROLNIM POSTUPCIMA

I OSNOVNE ODREDBE

€lan 1.
(Predmet)

s Ovim Pravilnikom ureduje se nadin
i postupak organizovanja sistema interne kontrole i
internih  kontrolnih postupaka u Optini Drvar,
defini3u  upravijadki, administrativno-kontrolni i
ratunovodstveno-interni  kontrolni postupci, te
postupci procjene rizika, informisanja, komunikacije
i nadgledanja.

Clan 2.
{Pojam interne kontrole)

Interna kontrola podrazumjeva
organizaciju, politike i procedure koje se koriste da
bi se osiguralo izvrSavanje poslova kaji su zakonom i
drugim propisima stavljeni u nadlefnost pojedinim
budZetskim korisnicima, da su resursi koriteni pri
izvrSavanju posiova iz nadlegnosti budzetskog
korisnika u skladu sa postavljenim ciljevima, da su
programi i planovi za izvréavanje poslova zadticeni
od gubitaka, prevare i loSeg upravljanja, da su na
raspolaganju pouzdane i blagovremene informacije
koje se koriste pri izvjeStavanju,podréci | donodenju
odluka, kao i otkrivanje gre3aka ili prevare,

II CIL], SVRHA I ZADACI INTERNE
KONTROLE

Clan 3.
(Cilj interne kontrole)

Cilj interne kontrole je da se osigura:

a) efektivno i efikasno koristenje radnog potencijala
svakog zaposlenika u dilju ispunjavanja stratedkih
ciljeva i planova rada Optine,

b) zadtita resursa od gubitaka, Zloupotrebe, prevare
i loSeg upravljanja i drugim nepravilnostima,

c) prikuplianje i odrfavanje pouzdanih |
blagovremenih  informacija i podataka, te
objavljivanje Istth u redovnim izvjestavanjima,

d) smanjenje rizika i nepravilnosti u radu Opétine,

) otkrivanje gredaka ili prevara.

Clan 4.
(Zadatak interne kontrole)

Osnovni zadatak interne kontrole je
sprijeavanje nastajanja ifili utvrdivanja
nepravilnosti i grefaka u radu i poslovanju, te
davanje prijedioga za njihovo otklanjanje.

Clan 5.
(Funkcije interne kontrole)

Sistem interne kontrole treba obuhvatiti
psecifitne procedure poslovanja u Opétini kao $to
su:

a) kontrole u ra¢unovodstvu,

b} . odvejanje nadleZnostt u  finansijskom
izvieStavanju,

¢) nabavka roba, usluga i radova,

d) poslovanje, izvrSavanje poslova i zadataka u
Op&ini,

€) signiranje, odlaganje radne dokumentacije,
distribucija ulazne i izlazne dokumentacije,

f) evidentiranje u glavnu knjigu,

g) zastita IT sistema,

h) rukovanje gotovim novcem,

0} koriStenje sluzbenih vozila, reprezentacije,

‘mobilnth i fiksnih telefona i dr.

HI VRSTE INTERNE KONTROLE

Clan 6.
(Vrtse interne kontrole)

Vrste interne kontrole su:

a} upravijacka,
b) administrativna,
¢} raéunovodstvena.

Clan 7.
(Upravijaika interna kontrola)

Opétinski nacelnik rukovodi radom Opétine i
ima prava i obaveze utvrdene zakonom i drugim
propisima,

Upravljacka interna kontrola obuhvata
pisane procedudre vezane za upravijanje, odnosno
upravljacke kontrolne postupke kojim se propisuju:

a) pravila i metode za dono3enje odiuka vezanih za
finansijsku i operativnu politku, nadin sazivanja,
organizovenja i vodenja sastanaka,
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b) uspostavijanje komunikacionog sistema koji treba
osigurati da svi zaposleni daju svoj doprinos u
poslovnim politikama i procedurama,

€) raspored zadataka i ovladtenja pojedinaca,
d) metode Iidentifikacije rizika | upravijanje njima,

e) metodologija za ocjenjivanje uspjednosti u
ostvarivanju  radnih  zadataka  (organizacionih
jedinica i pojedinaca).

€lan 8.
(Administrativne interne kontrole)

Administrativna interna kontrola u Opétini
obuhvata  pisane  procedure  vezane za
administraciju, odnosno administrativne kontrolne
postupke, kojima se propisuje:

a) donodenje odluka i naredbi na osnovu kojih
zaposteni obavljaju poslove i radne zadatke za koje
su ovlasteni,

b) prijem, razvrstavanje, dono$enje, ovjeravanje i
distribuclja dokumentacije i pismena nadleZnim
organima i strankama,

¢} izrada, Cuvanje i upotreba petata,

d) organizacija poslova u organizacionim jednicama i
njihova koordinacija,

e) arhiviranje predmeta i akata, te pristup |
koriStenje istih,

f) fizika kontrola i pristup nad imovinom i
dokumentacijom,

g) nadgledanje, konirolisanje i ocjena rada
zaposlenih,

h) ostali administrativni poslovi Opstine.

Clan 9.
(Procedure administrativne interne kontrole)

Procedure koje reguliu administrativne
kontrolne postupke su;

a) Statut Opstine Drvar,

b) Pravilnik o unutra$njoj organizaciji |
sistematizaciji radnih mjesta Jedinstvenog
organa upravljanja Opstine Drvar,

¢) Pravinkk o radnim odnosima, platama,
fi€nim primanjima koja nemaju karakter
plate i drugim materijalnim primanjima
driavnih  sluZbenika i  namjedtenika
Jedinstvenog organa uprave Opétine Drvar,

d) Odluka o utvrdivanju platnih razreda |
koeficijenata za plate funkcionera drfavnih
stuzbenika i namjestenika u organu uprave
Opétine Drvar,

) Odluka o organizovanju i djelokrugu rada
Jedinstvenog organa upravijanja Opdtine
Drva,r :

f) RjeSenje o odredivanju Kasifikacionih
oznaka, skupina i podskupina predmeta i
akata u kancelarijskom poslovanju,

g} Odluka o pefatu Op&tine Drvar |

h) Lista kategorija registraturne grade sa
rokovima €uvanja.

€lan 10.
(Kontrola poste)

1) Administrativna Interna kontrola obuhvata
kontrolu  postupka priiema,  razvrstavanja,
donoSenja, ovieravanja i distribuciju dokumentacije i
pismena sluzbama Opétine, nadlefnim organima i
strankama.

€lan 11.
(Kontrola pedata)

1) Administrativna interna kontrola obuhvata
kontrolu postupka i postupanja sa peatima Opétne
Drvar.

2) Odluka o peatu. Opstine Drvar propisuje oblik i
sadraj peCata, izradu, Cuvanje, upotrebu kao i
kaznene odredbe za nepridrfavanje odredbi Qdluke
o pedatu Opstine Drvar.

Clan 12,
(Kontrola arhiviranja)

1) Administrativna interna  kontrola obuhvata
kontrolu postupka arhiviranja predmeta i akata, te
pristup i keridtenje arhiviranih spisa.

2) Interni akii kojt reguiliSu kontrolu arhiviranja su:

a) Riefenje o odredivanju Kasifikacionih
oznaka,skupina i podskupina predmeta i akata
u kancelarijskom poslovanju,

b) Lista kategorija registraturne grade sa
rokovima éuvanja.

Clan 13.
{Ratunovodstvena interna kontrola)

1) Ralunovodstveni interni kontrolni postupci
ukfju€uju precedure davanja ovladtenja i odobrenja
za finansijske transakcije,uporebu propisanih i
opsteprivaCenih  politika § procedura za
ralunovadstvo, razdvajanje zadataka vezanih za
vodenje evidencija.

2} Primjenom finasijsko-radunovodstvenih internih
postupaka posebno se osigurava da  se
raCunovodstvene transakcije obavijaju u skladu sa
zakonom | drugim propisima, da se transakcije
knjiZe  Iskljutivo na osnovu  vjerodostojne
dokumentaciie u pomoénoj i glavnoj knjizi i da
izviedtaji o izwSenju budfeta sadrfe potpune,
pouzdane, aZurne i precizne informacije o ishodima
finansijskih operacija 1 finansijskoj situaciji.
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Clan 14,
(Procedure racunovodstvene interne
kontrole)

Procedure koje reguliSu radunovodstvene interne
kontrole Op3tine Drvar su;

a) Pravilnik o ralunovodstvu budZeta Opétine
Drvar

b) Pravilnik o blagajnitkom poslovanju,

¢) Pravinik o kriteriima  razvrstavanja
sredstava u stalna sredstva, o kriterjima za
rashodovanje, otpis, knjiZenje viskova i
manjkova stalnih  sredstava i otpis
potrazivanja,

d) Ralunovodstvene politike za jedinstveni
organ uprave OpStinu Drvar i

e) Pravilnik o postupku direktnog sporazuma.

IV POSTUPCI PROCIENE RIZIKA,
INFORMISANJA, KOMUNICIRANJA 1
NADGLEDANIA

Clan 15.
(Procjena rizika)

1) Efikasan sistem interne kontrole zahtjeva
prepoznavanje i kontinuiranu procienu i ocjenjivanje
posiovnih rizika koji mogu onemogudéiti postizanje
“ciljeva.
2) Sve konfrolne radnje u sistemu interne kontrole
OpStne svrstane su u slijedeée wrste interne
kontrale:
a) preventivna kontrola koja preventivno
umanjuje nivo rizka za pojavu nezakonitosti,
prevare, otudenja i lodeg upravijanja resursima,
b) razotkrivajua kontrola kojom se otkrivaju
ve nastale nezakonitosti, prevare,otudenja i
sluCajevi loSeg upravljanja resursima i
) korektivna kontrola kojom se utvrduje
tacnost, autentinost i pravilnost realizacije
plana korektivnih mjera za otklanjanje
nepravilnosti utvrdenih u toku pregleda i
interne kontrole,

Clan 16.
(Interna preventivna kontrola)

Interna preventivna kontrola provodi se na
jedan od slijedeéih nadina:

2) liénim uvidom u svakodnevnom radu,
rukovodenju i upravijanju od strane svih
zaposlenika,

b} povremenim uvidom u stanje, &uvanje,
odrZavanje, raspolaganje i koristenje resursa,

c) organizovanjem i  obavaljanjem
prethodnog i naknadnog pregleda dokumenata
o raspolaganju resursima kao i neposrednim, te
svakodnavnim nadzorom procesa rada i

d) povremenim analizama kvalitetnog i
kvantitativnog  stanja  resursa,  analizom
izvjeStaja, izvrSavanja planova, programa | na
drugi pogodan nadin.

Clan 17.
(Rizici)

1) Rukovodioci sluZbi kontinuirano razmatraju
dogadaje koji mogu ugroziti ostvarenje utvrdenih
strateSkih ciljeva. Strateski ciljevi odnose se na
period u skladu sa Strategijom razvoja Opdtine
Drvar.

2) Primjenom postupaka progjene rizika nastoji se
utvrditi sklonost odredene funkcije ili aktivnosti na
vanjske uticaje, greske, nepravilnosti | neoviadtenu
upotrebu. Ova procjena se koristi kako bi se utvrdilo
koliko je vijerovatno da e doéi do nefeljenih
deSavanja | koliko su ozbiline posliedice takvih
degavanja.

3) Rizici v poslovanju Opétine Drvar svrstavaju se u
tri osnovna nivoa i to;

a) visoki,

b) srednii,

¢) niski.

Clan 18.
(Informisanje)

1) Informisanje zaposlenin provodi se kroz
postupke kojima se omogucava obavjetavanje
(usmeno ili pismeno) o donesenim zakonima,
odlukama, pravilnicima, naredbama, uputstvima,
instrukcijama i dr. s ciliem postizanja zakonitosti,
efikasnosti, efektivnosti, aZumosti rada svakog
zaposienika.

2) Postupdi informisanja su:

a) Interni postupci informisanja su svi postupci
informisanja  koji se koriste kod primjene
upravljackih, administrativnih | radunovodstvenih
procedura Opstine Drvar, u okviru kojih zaposleni,
preko svgjih neposrednih rukovodilaca,
obavjeStavaju Opstinskog nafelnika o svom radu iti
mu, na njegov zahtjev daju druga obavjestenja od
znacaja za rad OpStine Dravar u skladu sa
zakonskim propisima.

b) Eksterni postupdi informisanja koji se cdnose na
sve korisnike finansijskih izvjeStaja, podataka |
dokumenata proisteklih iz administrativnih i
ralunovodstvenih internih procedura, tredih strana
objavljuju se preko internet stranice Opstine,
sluzbenag glasnika, Stampanih letaka, plakata i sl.

Clan 19,
{Komunikacija)

1} Postupci komunikacije ureduje se Pravilnikom o
unutradnjoj organizaciji i sistematizaciii radnih
mjesta Jedinstvenog organa upravljanja Opétine
Drvar kroz opis posiova i djelokruga rada kao i
drugim pisanim procedurama kojim treba osigurati
najkraCi | najefikasniji nadin  medusobnog
komuniciranja u Opstini Drvar u cilju brieg i
efikasniieg izvrSenja zadataka.
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2) Procedure za postupke komunikacije;

a) Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta Jedinstvenog
organa upravljanja Opétine Drvar

Clan 20.
(Nadgledanje)

1) Nadgledanje zaposlenih je dio svakodnevnih
aktivnosti rukovodstva koje obuhvata redovno
izvjeStavanje od strane neposredno nadredenih,

2) Postupak nadgledanja i provodenja internih
kontrolnih postupaka, te provodenje odredbi ovog
praviinika wvidi Opstinskii nacelnik, rukovodioci
strucnih sluzbi i pomoénici Opstinskog nadelnika.

3) Opdtinski nacelnik moZe formirati komisiju za
obavljanje poslova nadgledanja.

4) Opitinski nadelnik ima pravo i obavezu, da preko
lica iz st.1 i st.3.ovog &lana, nadgleda zakonitost i
provodenje pisanih internih kontrolnih postupaka i
procedura, a u cilju onemogucavania Cinjenja
nezakonitih radnji i transakcija.

V PRLJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 21.
(Rok za dono$enje procedura)

Procedure za upravijatke, administrativne i
rafunovodstvene  kontrolne postupke,p - ostupke
procjene rizika,informisanja i nadgledanja koje nisu
donesene do dana stupanja na snagu ovog
Pravilnika , donijeti ¢e se u roku od 1 (jedne)
godine od dana stupanja na snagu istog.

€lan 22.
(Stupanje na snagu)

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana
od dana objaviivanja u “Slufbenom glasniku
Opétine Drvar”

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercagovine
Kanton10

Op#tina Drvar

Op3tinski nadelnik

OPSTINSKI NAGELNIK
Dusica Runié, s.r.

Broj: 02-04-2932/21
Drvar, 10.09.2021. godine

10

Na osnovu Uredbe o uslovima i nainu
placanja gotovim novcem (“SluZbene novine FBiH",
broj 72/15 i 82/15), a u vezi sa Smjernicama za
uspostavt! i jacanje interne kontrole kod budetskih
korisnika (,Sluzbene novine FBIH®, broj 19/05) i
¢lana 49. Statuta Opitine Drvar (“Slufbeni glasnik

opétine Drvar” broj 4/12 i 5/12), na prijedlog Sluzbe
za privedu, finansije i inspekcijske poslove,
Opstinski naCelnkdonosi
PRAVILNIK
o blagajnitkom posiovanju
€lan 1.
{OpSte odredbe)

(1) Ovim Pravilnikom se ureduje organizacija
blagajnickog  poslovanja, poslovne knjige i
dokumentacija u blagajni€kom poslovaniu, kontrola
blagajnickog posiovania, kao i nadin uplate i isplate
gotovine.

(2) Sve gotovinske uplate i isplate vriiée se preko
blagajne Opstine Drvar.

(3} Blagajnitko poslovanje se wrdi 2 potrebe

opstinskih sluzbl za upravu, struénih i drugih sluZbi i
opstinskeg pravobraniladtva.

Clan 2.
{Evidentiranje blagajnitkog poslovanja)

(1) U okviru SluZfbe za privredu, finansije i
inspekcijske poslove se vodi blagajna u KM (dalje u
tekstu: KM - blagajna).

(2) Promet gatovinskih novéanih sredstava se
evidentira u KM - blagajni.

(3) Blagajni¢ko poslovanje se evidentira preko:
- naloga za naplatu,

- naloga za isplatu i

- blagajnitkog izviedtaja.

(4) Blagajnik moZe voditi | pomoéne evidencije.

(5) Blagajnicko poslovanje se mofe evidentirati
ruéno il elektronski.

(6) Blagajnicki izvjestaj, nalog naplate i nalog isplate
moraju imati zakonom utvrdenu formu,

{7) Sve uplate i isplate se evidentiraju u
Blagajnickom izvieStaju i u Glavnoj knjizi.

(8)
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Clan 3.
(Odgovornost za blagajnitko poslovanje)

(1) Blagajnik je odgovoran za naplate, isplate i
stanje gotovine u blagaijni.

(2) Gotovinska novfana sredstva se drie u kasi
blagajne kojom rukuje blagajnik.

(3) Blagajnik je odgovoran za blagovremeno |
zakonito  postupanje s gotovim novcem uz
obezbjedenje validne dokumentacije koja potvrduje
nastanak gotovinske posiovne transakcije.

{4} Kontrolu biagajnickog poslovanja vrsi Pomoénik
nacelnka  za privredy, finansije i inspekcijske
poslove, :

Clan 4.

(Isplate fizickim licima)

(1) Isplate fizickim licima koje su oporezive porezom
na dohodak ne mogu se vrditi u gotovom noveu iz
blagajne.

(2) Pod fizickim licem, u smislu ovog &ana se ne
podrazumijeva samostalna djelatnost.

€lan 5.
(Vrste transakdija putem blagajne)
(1) Putem blagajne vrie se shiedece transakcije:

- isplate akontacija putnih troSkova i dnevnica za
stuzbeno putovanje u zemlji i inostranstvu,

- povrat akontacija putnih trodkova | dnevnica za
sluZbeno putovanje u zemlji i inostranstvu,

- isplata po obracunu putnih naloga,

- pla¢anje dobara i usluga poslovnom subjektu, ako
njegov pojedinacni iznos ne prelazi 200,00 KM,

- isplate po drugim osnovama za namjene propisane
u skladu sa ¢lanom 3. Uredbe o uslovima i nadinu
platanja gotovim novcem (,Slufbene novine FBiH®,
broj: 72/15 | 82/15).

€an 6.
(Dakumentacija za vréenje naplate i isplate)
(1) Naplate i isplate putem blagajne mogu se vriiti
samo na osnovu prethodno izdatog ovjerenog

dokumenta (Cek, radun, nalog za sluzbeni put ili
drugi relevantan dokument).

(2) Uz nalog za sluzbeno putovanje moraju biti
priloZeni dokumenti kojima se dokazuje osnov za
isplatu.

(3) Ako je vrijednost usluge na dokumentu izraZena
u stranej valuti, za obracun te vrijednosti u domacoj
valuti koristi se dokaz o zamjeni valute, ili se
primjenjuje vaZedi srednji kurs Centraine banke
Bosne i Hercegovine na dan polaska na slufbeno
putovanje.

(4) Isplate akontacija i drugih vidova isplata koje ne
prati poseban dokument mogu se vriiti kada tu
isplatu, svojim potpisom na samom nalogu za
isptatu, odobri ili naredi OpStinski nadelnik ili lice
koje on oviasti.

(5) Nalog za isplatu / naplatu u blagajni mora biti
potpisan od strane svih nadieznih lica (popunjavanje
svih elemenata - dijelova naloga).

(6) Blagajniéki izvjeStaj sa  pripadajucom
dokumentacijom o isplati i naplati u blagajni mora
biti potpisan od strane blagajnika | Pomoénika
nalelnika za privredu, finansije | inspekcijske
poslove ,

Clan 7.
(Dopisivanje i ispravke dokumentacije)

(1) Svaki dokument v vezi sa gotovinskom isplatom i
naplatom mora biti numerisan i popunjen tako da
iskiju€uje mogudnost naknadnog dopisivania.

(2} Dokumenti iz ¢&ana 6. ovog Pravilnika
predstavljaju pisane isprave kojima se dokazuje
nastanak poslovnog dogadaja.

(3) Zabmnjeno je bilo kakvo ispravljanje |
prepravijanje na dokumentu, kao i dopisivanje
brojeva il drugih oznaka.

{4) Blagajnicki i drugi dokumenti koji dokazuju
novcane transakcije (poslovne dogadaje) ne smiju
se prepravijati, Ovi dokumenti se ponidtavaju
(storniraju), a sastavljaju se novi dokumenti uz
obavezu éuvanja prethodnih,

€lan 8.
(Kontrola dokumentacije)

(1) Prije unosa podataka, ovladteno lice vréi kontrolu
primljene dokumentacije, utvrdenog iznosa za
isplatu, povrata akontacije ili druge isplate ili uplate
u situaciama kada ne postoji mogucnost da se
transakcija izvrSi na drugi nadin.
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(2) Pisano ovlaStenje iz stava (1) oveg &lana donosi
Opstinski na¢elnik,

€lan 9.
(Zakljudivanje blagajne)

(1) Sve promjene u stanju blagajne evidentiraju se
hronoloski u Blagajnitkom izvjestaju, koji se formira
automatski u aplikativnom sistemu blagajne.

(2) Svakodnevno, odnosno nastankom
poslovnog dogadaja, na kraju radnog dana,
blagajnik izlistava Blagajnicki lzvjestaj, koii
se automatski knjiZi u Glavnoj knjizi.

(3)
€lan 10.
(Blagajnitki maksimum)

(1} Blagajnickim maksimumom se obezbjeduje
minimum likvidnosti na nivou drevnih transakcija
blagajne.

(2) Visina sredstava koja se dr¥e u KM - blagajni je
unaprijed ograniena i regulisana Odiukom o visini
blagajnickog maksimuma, koju donosi Opstinski
nacelnik za fiskalnu godinu, a v skladu sa Uredbom
o uslovima | nafinu plaanja gotovim novcem
(,SluZbene novine FBIH®, broj: 48/15 i 82/15).

(3) Odiuka iz stava {2) ovog Clana se dostavija
poslovnoj banci, kod koje je otvoren radun s kojeg
se podiZe gotovina,

€lan 11,
(Ovlastena lica)

Odlukom iz ¢lana- 10. stav (2) imenuju se
fica koja mogu raspolagati gotovinom.

Clan 12.
{Zavrne odredbe)

(1) SluZba za oStu upravu i drustvene djelatnosti je
duina obezbijediti pratnju blagajniku prilikom
odlaska u banku radi podizanja ili pologa gotovog
novea.

(2) Gramaticka terminologija koriStenja mugkog
roda u ovom Pravilniku podrazumijeva ukljucivanje
oba roda.

(3) Tumacenje ovog Pravilnika daje Op3tinski
nacelnik, a njegove izmjene i dopune vr¥e se na
nadin na koji je i donesen.

(4 ) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od
dana objavijivanja u ,Sluzbenom glasniku Opdtine
Drvar”.

OPSTINSKI NACELNIK
Dusica Runié, s.r.

Bosna i Hercegovina

Federaclja Bosne | Hercegovine
Kanton10

Opétina Drvar

Opstinski natelnik

Broj: 02-04-2878/21
Drvar, 10.08.2021. godine

1

Na osnovu Clana 72. i 73. Zakona o©
budZetima u Federaciji BiH (,SluZbene novine
Federaciie BIH", broj: 102/13, 9714, 13/14, 8/15,
51/15, 102/15, 104/16, 5/18,11/19 i 99/19), &lana
26. 1 27. Zakona o raCunovodstvu i reviziji u
FBiH8"SluZbene novine FBIH" broj 15/21) i &lana 49.
Statuta OpStine Drvar (,SluZbeni glasnik Opstine
Drvar”, broj: 2/12, 4/12 i 5/12), Op&tinski nalelnik ,
donosi

PRAVILNIK
o kriterijima razvrstavanja sredstava u stalna
sredstva, o kriterijima za rashodovanje, otplis,
knjiZzenje viskova i manjkova stalnih
sredstava i otpis potraZivanja
I OSNOVNE ODREDBE

€lan 1.
(Predmet)

Ovim Pravilnikom utvrduju se jedinstveni
kriteriji za razvrstavanje sredstava u stalna sredstva,
rashodovanje, otpis, knjizenje viskova | manjkova
stalnih sredstava, kao i otpis potraZivanja radi
realnog i fer procjenjivanja bilansnih pozicija u
jedinstvenom organu uprave Opétine Drvar.




i
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II KRITERIJI RAZVRSTAVANJA SREDSTAVA U
STALNO SREDSTVO

Clan 2,
(Kriteriji razvrstavanja)

Razvrstavanje sredstava u stalna sredstva,
vrii se uzimajuéi u obzir slijedeée:

- Vijek upotrebe stalnog sredstva dufi od godine
dana,

- Vrijednost stalnog sredstva veca od 250,00 KM,

- Razvrstavanje sredstava u stalna sredstva, vidi se
takode, kada odredena vrsta stalnog sredstva, ima
vijek upotrebe duZi od godinu dana, kada ta vrsta
stalnog sredstva moZe imati i veéu | manju
vrijednost od 250,00 KM, | ako je ta vrsta sredstva
ranije svrstana u stalna sredstva.

III RASHODOVANIE
Clan 3.
(Pojam rashaodovanja)

Pod rashodovanjem se podrazumjeva
prestanak upotrebne vrijednosti stalnih sredstava, te
njihovo  materijaino i fizitko isknjifavanje (u
pomocnim knjigama i u glavnoj knjizi), a uzrok tome
moZe bii: fizitko o3teéenje Ili tehnitka neispravnost.

Clan 4.
(Prijedlog donosenja odluke za rashodovanje)

Za rashodovanje stalnog sredstva zbog
fizickog oStecenja i tehnitke neispravnosti, prijediog
za rashodovanje daje popisna komisija.

Za rashodovanje stainog sredstva zbog
tehnicke neispravnosti, prijediog daje popisna
komisija uz pribavijenu dokumentaciju o misljenju
ovladtenog servisa ili stru¢nog lica, da se tehnitka
neispravnost ne moze otkloniti ili uz obrazioZenje,
da bi nabavka novog stalnog sredstva bila
ekonomiénija od popravke istog ili uz obrazloZenje,
da je stalno sredstvo tehnitki zastarjelo i da ne
moZe adekvatano podrzavati sve procese rada u
jedinstvenom organu uprave.

Rashodovanje stalnog sredstva se mode
izviSiti samo na osnovu Odluke koju donosl
Op3tinski naelnik.

Clan 5.

(Vrijeme rashodovanja stalnih sredstava i
sitnog inventara)

Rashodovanje po bilo kom osnovu, vrdi se
nakon usvajanja Elaborata Centralne poplsne
komisije za redovan godidnji popis ili vanredan
popis, & na osnovu Odluke koju donosi Opéinski
nadelnik.

€lan 6.

(KnjiZenje rashodovanih stalnih sredstava i
knjiZenje otpisa i rashodovanja sitnog
inventara)

Rashodovana stalna sredstva se knjize
zaduZivanjem konta staina sredstva van upotrebe, a
odobravanjem analitiCkih konta stalnih sredstva, za
nabavnu wrijednost rashodovanih stainih sredstava.

Potpuno isknjizavanje rashodovanih stalnih
sredstava vrdi se nakon usvajanja IzvjeStaja
Komisije za postupanje sa rashodovanim sredstvima,
o nacinu rashodovanja istih (unidtenje, prodaja, ili
donacija), zaduZivanjem odgovarajuteg konta
ispravke  vrijednostl i izvori sredstava, a
odobravanjem konta stalna sredstva trajno van
upotrebe.

Tzuzetno, ad prethodnog stava
isknjizavanje privatizovanih stanova vr§i se na
osnovu  relevantne dokumentaciie i OQdiuke
Opétinskag nacelnika u skladu s propisima.

Otpis  sitnog  inventara  wr$i  se
stoprocentnom metodom - zaduZenjem konta sitnog
Inventara a odobrenjem konta ispravka vrijednosti.

Rashodovanje sitnog inventara se knjiZi
zaduZivanjem Konta ispravke vrijednosti  sitnog
inventara, a odobravanjem konta sitnog inventara.

IV AMORTIZACIIA (KNJIGOVODSTVENI
OTPIS) STALNIH SREDSTAVA

Clan 7.

(Obracun amortizacije)

Obraun amortizaciie vrdi se primjenom
minimalnih stopa iz Nomenklature stalnih sredstava
za amortizacuiju (,SluZbene novine F BiH" broj:
2/95).
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Primjenjuje se finearma metoda otpisa
indirektno, tako Sto se terete izvori sredstva.

Obralun | knjiZenje amortizacije vréi se na
kraju godine ili prilikom statusne promjene.

Osnovica za obradun amortizacije je
nabavna vrijednost, odnosno - revalorizovana
vrijednost imovine ili far procijenjena vrijednost,

V VISAK I MANJAK
€lan 8.

(Razlozi nastanka vigka stalnih sredstava, i
knjiZzenje viska)

U sluCaju vidka stainih sredstava, popisna komisija
je duZna:

- Ispitati | tacno utvrditi razlog i nadin nastanka
viska stalnog sredstva,

- Provjeriti da se sluc‘fajno ne radi o tudem sredstvu,

- Provjeriti da li je sredstvo nabavljenc ili dobiveno
iz donadije, a nije izvrieno knjizenje na osnovu
relevantne dokumentacije (faktura poklon i sl.),

- Provjeriti da li se radi o sredstvu koje je u ranijim
godinama rashodovano | isknjizeno, a nije unisteno
ili na drugi nacin odstranjeno,

- Procijeniti vrijednost viska stalnog sredstva u
skladu sa ra¢unovodsatvenim propisima,

Visak  stalnih  sredstava  knji¥i  se
zaduZivanjem  odgovarajuteg  konta  stalnih
sredstava, a odobravanjem izvora sredstava.

Odluku o tome, na prijedlog popisne
komisije, donosi Opstinski nacelnik.

Clan 9,

(Manjak stalnih sredstava i knji¥enje
manjkova)

Popisna komisija je duZna utvrditi razloge
nastanka manjka stalnih sredstava i zapisnikom
dokumentovati uzroke mangka,

Odluku o tome, na prijedlog popisne
komislie donosi Opétinski nadelnik.

Manjak stalnih sredstava, knjifi se
zaduZenjem  odgovarajuéeg  konta  ispravke
vrijednosti i izvora sredstava, a odobravanjem konta
stalnih sredstava,

¢lan 10.

s

- (Vrijeme knjiZenja viSkova i manjkova stalnih

sredstava i sitnog inventara)

ViSkovi | manjkovi stalnih sredstava knjize
se se nakon usvajanja Elaborata Centralne popisne
komisije za redovan godidnji popis ili vanredan
popis, a na osnovu Odluke koju donosi Op3tinski
nacelnik.

VI OTPIS POTRAZIVANJA
Clan 11.

(Pracenje, otpis i knjiZenje otpisa
potraZivanja)

Opdtinske sluzbe, u &joj nadlefnosti su
izdavanje redenja po osnovu naknada po
opstinskim propisima su dufne redovno pratiti
dospjelost svakog potraZivania po osnovu naknada
po opstinskim propisima | preduzimati sve potrebne
radnje za realizaciju naplate.

Potrebno  je  blagovremeno  wréiti
preknjizavanja potraZivanja na sumnjiva i sporna
potraZivanja.

Otpis  potrazivanja se wdi  zbog
nemaguénosti naplate.

Odluku o otpisu potraZivanja donosi
Opstinski naceinik, na prijedlog popisne komisije, uz
priloZene kopije opomena, tugbi ili drugog dokaza
da je predmetno potraZivanje nenaplativo.

KnjiZzenje otpisa potraZivanja, vrsi se nakon
usvajanja Elaborata Centralne popisne komisije, od
strane OpStinskog nacelnika na dan redovnog
godidnjeg popisa, ili na dan vanrednog popisa, ili
nakon usvajanja izvjeStaja popisne komisije koja je
formirana samo za vanredan popis potraZivanja, od
strane  Opstinskog  nalelnika,  zatvaranjem
potraZivanja  razgranitenih prihoda 2za iznos otpisa.
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Clan 12,
{Stupanje na snagu)

Ovaj Pravilnik stupa -na snagu osmog dana
od dana objavljivanja u ,Slufbenom glasniku
Opétine Drvar”,

Bosna i Hercegovina OPSTINSKI NACELMIK
Federacl|ja Bosne | Hercegovine Dusica Runi&, s.r.
Kantont0

Opétina Drvar

Opstinski nagelnik

Broj: 02-04-2880/21
Drvar, 10.09.2021. godine

112

Na osnovu Elana 49, Statuta Opétine Drvar
— PredidCent tekst (,Slubeni glasnik OpStine Drvar®,
broj: 2/15), Opstinski nadelnik putem Slutbe za
privredu, finansije | inspekcijske poslove Opétine
Drvar donosi:

RIJESENIE
o imenovanju komisije

I

U Komisiju za provodenje za dodjelu
ribolovne zone korisniku za obavljanje sportsko-
rekreacljskog ribolova imenuju se:

1. Dragan Prastalo — predsjednik komisije
2. Nemanja Tomié — élan
3. Biljana Zorié — &an.

Zadaci Komisije iz tatke I ovog rjedenja
definisani su na osnovu raspisanog konkursa za
dodjelu ribolovne zone korisniku za obavljanje
sportsko-rekreacionog ribolova broj: 03-20-2639/21
od 25.08.2021. godine.

III
Ovo RjeSenje stupa na snagu danom

donoSenja i objavice se u ,Slufbenom glasniku
Opstine Drvar* i na QOglasnoj tabli.

Bosna | Hercegovina OPSTINSKI NAGELNIK
Federacija Bosne | Hercegovine Dusica Runié, s.r.
Kantontd

Opétina Drvar

Op&tinski natelnik

Broj: 03-20-2639-1/21
Drvar, 07.09.2021. godine
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