BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON 10

OPSTINA DRVAR

NACELNIK OPSTINE

Broj: 02-05-1385 /18
Datum: 13.03. 2018. godine

Na osnovu ¢lana 87. Zakona o drzavnim sluzbenicima i namjeStenicima u tijelima drzavne sluzbe u

Hercegbosanskoj Zupaniji (,,Narodne novine Hercegbosanske Zzupanije®, broj: 1/14 i 5/16) Nagelnik opstine raspisuje

JAVNI OGLAS
za prijem namjeStenika

Visi samostalni referent za arhivske poslove- 1 (jedan) izvrsilac

Opis poslova: Vodi arhivsku knjigu kao obaveznu evidenciju svih stvaralaca, imaoca registraturne i arhivske grade u
arhivskoj djelatnosti; obezbjeduje pravilno arhiviranje i ¢uvanje registraturske grade; vr$i redovno odabiranje arhivske
grade iz regisraturne grade u registraturama stvaralaca;prima, razduZuje i arhivira rijeSene predmete organizacionih jedinica
kroz interne dostavne knjige; brine o rokovima i uni$tavanju registraturskog materijala i arhivske grade; vrsi arhiviranje
predmeta po klasifikacionim oznakama, a unutar njih po rednim brojevima u odgovarajuce fascikle, kutije, police i ormare;
vodi brigu o urednosti omota predmeta, rokovima trajnosti i uredne popune predmeta prilozima; vodi brigu o pravilnom
koriStenju arhivske grade;izdaje predmete iz arhivskog depoa uz revers i odgovoran je za pravilan povrat predmeta u
zakonskim rokovima; sacinjava prijedlog liste izuzetog arhivskog materijala za uni$tavanje; prati standarde za arhiviranje
predmeta i akata;obavlja i druge poslove iz nadleznosti sluzbe po nalogu neposrednog rukovodioca;za svoj rad neposredno
odgovara pomoéniku naéelnika SluZzbe.

Prijem u radni odnos se vrsi na neodredeno vrijeme.

Opsti uslovi koje kandidati moraju ispunjavati:

a)
b)
c)
d)

e)

da su drzavljani Bosne i Hercegovine;

da su punoljetni;

da imaju opstu zdravstvenu sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta;

da u poslednje dvije godine do dana objavljivanja javnog oglasa nisu otpusteni iz tijela drzavne sluzbe kao rezultat
disciplinske kazne na bilo kom nivou vlasti u Federaciji BiH,odnosno u BiH;

da im pravomoénom sudskom presudom nije izre€ena zastitna mjera,odnosno sigurnosna mjera zabrane obavljanja
poslova namjestenika, odnosno radnog mjesta za koje se prijavljuju,a &ije trajanje nije isteklo do krajnjeg roka za
Podnoéenje prijave na javni oglas, -

da se protiv njih ne vodi krivi¢ni postupak i da nisu osudeni za krivi¢na djela za koja je propisana kazna od najmanje
dvije godine zatvora prema doma¢em i medunarodnom pravu za krivicna djela protiv Zivota i
tijela,Covjecnosti,morala,javnog i privatnog vlasni§tva,javne uprave i javnog interesa ili zbog pronevjere u javnom
sektoru,osim ako je nastupilarehabilitacija prema posebnom zakonu.

Posebni uslovi koje kandidati moraju ispunjavati:
VSS / VI stepen, tehni¢kog ili ekonomskog smijera, poloZen stru¢ni upravni ispit, poloZen strué¢ni arhivisti¢ki ispit,
najmanje jedna (1) godina radnog iskustva u struci i poznavanje rada na raunaru.

Kandidati su duzni dostaviti sljedece dokumente (original ili ovjerenu fotokopiju):

1.

L8]

prijavu, koja treba da sadrzi: ime i prezime,datum i mjesto rodenja, adresu ,broj telefona, popis priloZenih
dokumenata i potpis,

kracu biografiju,

uvjerenje o drzavljanstvu,

diplomu/ svjedoCanstvo o steCenoj stru¢noj spremi (ukoliko je steCena izvan BiH dostaviti i rjeSenje o
nostrifikaciji),

uvjerenje da se ne vodi krivi¢ni postupak ( ne starije od 3 mjeseca),

izjavu da kandidat u poslednje dvije godine nije otpusten iz organa drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske mjere
na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji BiH, odnosno BiH(ovjerava opstinski organ),

izjavu da kandidat nije obuhvacen odredbom ¢lana IX 1. Ustava BiH ( ovjerava opstinski organ),



8. uvjerenje o polozenom stru¢nom- upravnom ispitu,

9. uvjerenje o poloZenom stru¢nom arhivistickom ispitu,
10. potvrdu/uvjerenje o radnom iskustvu u struci i

11. dokaz o poznavanju rada na racunaru.

Javni oglas ¢e biti objavljen u dva dnevna lista i na web stranici Opstine Drvar.

Rok za prijave na javni oglas je 8 (osam) dana od dana poslednjeg objavljivanja javnog oglasa u dnevnim
novinama.

Prijave dostaviti u zatvorenim kovertama sa naznakom ,Prijava na javni oglas za prijem namjestenika- NE
OTVARATI¥, preporuéeno postom na adresu: Opstina Drvar, Ul Titova br. 1, 80260 Drvar, ili predati na pisarnici OpStine
Drvar.

Kandidat koji bude primljen u radni odnos, naknadno dostavlja uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti.

Napomena: Nepotpune i neblagovremene prijave se nece uzeti u razmatranje.
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