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BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON 10

OPSTINA DRVAR

NACELNIK OPSTINE

Broj: 02-05- £¢o /18
Datum: 09 . 01. 2018. godine

Na osnovu ¢lana 85. Zakona o drZzavnim sluZbenicima i namjeStenicima u tijelima drZzavne
sluzbe u Hercegbosanskoj Zupaniji (,,Narodne novine Hercegbosanske Zupanije®, broj: 1/14 i 5/16) i
Pravilnika o unutraSnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Jedinstvenog opstinskog organa
uprave Opstine Drvar (,,Sluzbeni glasnik Opstine Drvar, broj: 3/17 i 10/17) Nagelnik opstine raspisuje

INTERNI OGLAS
za popunu radnog mjesta namjeStenika u Jedinstvenom opStinskom organu uprave Opstine Drvar

01. Visi referent za ovjeru potpisa, prepisa i rukopisa

01.0pis poslova: u skladu sa Zakonom o ovjeravanju potpisa, rukopisa i prepisa i Uputstvom za
izvrSavanje Zakona o ovjeravanju potpisa, rukopisa i prepisa vrsi ovjeravanje potpisa, rukopisa i prepisa
na dokumentima saCinjenim ili podnesenim od stranke u sluZbenim prostorijama i izvan sluZbenih
prostorija; vodi Upisnik za ovjeru potpisa, rukopisa i prepisa (OV); kopira i arhivira kopije dokumenata
na kojima je izvrSena ovjera potpisa; ovjerava potvrde o Zivotu korisnika penzija i vodi popis akata za
izdate potvrde; pomaZze strankama u sainjavanju dokumenata koje ovjerava (punomoéi, ovlastenja,
saglasnosti, izjave, kupoprodajni ugovori za &iju ovjeru je nadlezan i dr); obezbjeduje zakonitu upotrebu
i Cuvanje pecata i Stambilja za ovjeru; podnosi sedmi¢ne, mjeseéne i godi¥nje izvjestaje pomoéniku
nacelnika; obavlja i druge poslove iz nadleZnosti Sluzbe po nalogu neposrednog rukovodioca.

Uslovi: Pored opstih uslova propisanih ¢lanom 89. Zakona o drZavnim sluZbenicima i namje§tenicima
u tijelima drzavne sluzbe u Hercegbosanskoj zupaniji, kandidati trebaju ispunjavati i slijedeée posebne
uslove utvrdene Pravilnikom o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Jedinstvenog
opstinskog organa uprave Opstine Drvar (,,S1. glasnik Opstine Drvar* broj:3/17 i 10/17) i to:

01.
- IV stepen, 5SS, drustvenog ili tehmckog srnJera
- poloZen strucni ispit,
- jedna (1) godina radnog iskustva u struci i
- poznavanje rada na raunaru.

Pravo prijave na oglas imaju osobe u statusu namjestenika iz tijela drzavne slui_be u Kantonu.
Prijavljivanje na oglas :.
Kadnidati su duzni dos;caviti sjedecu dokumsntéciju (original ili ovjerenu fotokopiju):

1. Diplomu/ svjedoCanstvo o struénoj spremi (nostrifikovana diploma/svjedoganstvo ukoliko se

radi o stranoj diplomi/svjedo¢anstvu ili ako je diploma/ svjedoanstvo stecena u nPkOJ od dzava
nastaloj raspadom SFRJ nakon 06.04.2017. godine);




Uvjerenje o poloZenom struénom- upravnom ispitu;

Potvrdu/uvjerenje da su zaposleni u organu drZavne sluZbe u statusu namjestenika;
Potvrdu/uvjerenje o radnom iskustvu u struci nakon sticanja SSS;

Popunjen prijavni obrazac .

A S0 T

Izabrani kandidati duZni su u roku od osam (8) dana od dana kona¢nosti rjeSenja o izboru dostaviti
dokaze o ispunjavanju opstih uslova utvrdenih Zakonom o drZavnim sluZbenicima i namjestenicima u
organima drZavne sluzbe u Hercegbosanskoj Zupaniji.

Interni oglas ¢e se objaviti na Oglasnoj tabli Opstine Drvar i na zvani¢noj web stranici OpStine
Drvar.

Rok za podnoSenje prijava na interni oglas je osam (8) dana od dana posljednje objave.
Prijave sa neophodnom pratecom dokumentacijom treba dostaviti u zatvorenim kovertama
neposredno ili putem poSte preporuéeno na adresu: Opstina Drvar, Ul Titova br. 1 sa naznakom

»Prijava na interni oglas za namjeStenika- NE OTVARAJ“

Napomena: Nepotpune i neblagovremene prijave se nece uzeti u razmatranje.
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